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MINISTERIODE GOBERNACION

Reg. No. 5709 - M., 37796606 - Valor C$31,705.00
ACUERDOMINESTERIAL No. 13-2005

ELMINISTRODE GOBERNACIONDE LAREPUBLICADE
NICARAGUA, DOCTOR JULIO VEGA PASQUIER,
APROBANDO LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS
QUEREGULANELFUNCIONAMIENTOY LAACTIVIDAD
DELSISTEMA PENITENCIARIONACIONAL.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad al Arto. 18 Inc. by de ta Ley 290 "Ley de
Organizacion, Competencia y Procedimientos del Poder
Ejecuativo™ y el Arto. 5 de la Ley 473 “Ley de Régimen
Penitenciarie y Ejecucion de la Pena”, al Ministro de
Gobernacion le corresponde, coordinar, dirigir v administrar el
Sistema Penitenciario Nacional a través del Director General

que al efecto nombre por medio de Acuerdo Ministerial.

Que de conformidad al Arto. 236 del Decreto No, 16-2004,
Reglamentodela Lev No. 473, Ley del Régimen Penitenciario
y Ejecucion de la Pena, es facultad del Director General det
Sistema Penitenciario Nacional, dictar los manuales de
procedimientos v normativas adminisiralivas gue regulen ¢l
funcionamicnto v la actividad del Sistema Penitenciario
Nacional y facultad del Ministro de Gobernacion aprobar
dichos manuvales.
PORTANTO:

En uso de sus facultades vy de conformidad a las
consideraciones expuesias, el suscrito Ministro de
Gobernacion

ACUERDA:

PRIMEROQ: Aprobar los siguientes Manuales de
Procedimientos del Sistema Penitenciario Nacional:

1- Manual de Procedimiento de Control Penal, el que consla de
100 folios.

2-Manual de Procedimicnto de Seguridad Penal, el que consta
de 86 {olios,

3- Manual de Procedimiento de Reeducacion Penal. el que
consta de 160 folios.

4- Manual de Procedimiento de Orden Interior, el que consta
de 65 folios.

Mismos que fueron dictados por el Director del Sistema
Penitenciarte Nacional el dia quince de Febrero dej afto dos mil
cinco.

SEGUNDO: El presente Acuerdo Ministerial surie sus efectos
legales 8 partis de esta fecha, sin perjuicio de su posterior
publicacion en ¢l Diario Oficial, La Gaceta,

TERCERQ: Comuniquese para todos

tos efectos
correspondienies al Director del Sistema Penitenciario Nacional,
Directores de Centros Penitenciarios, Directores de Dirceciones
Generales, Directores de Divisiones Generales y Especificasva
cualguier otra autoridad que deba conocerla.

Dado enla Cindad de Managua, a las diez v treinta minulos de
lamafiana del dia lunes veintiuno de febrero del afio dos mil cinco.
Julic Vega Pasqguier, Ministro.

Direccidn General del Sistema Penitenciario Nacional
Despacho del Director General
“25 aftos promoviendo lg vida y el respete a los derechas
humanos™

DISPOSICION No 20-2005

DELDIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO
NACIONAL CARLOS ALBERTO SOBALVARRO RUIZ,
DICTANDO LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE:
CONTROL PENAL, SEGURIDAD PENAL, REEDUCACION
PENALY ORDEN INTERIOR, PARAQUELOS MISMGOS SHAN
APROBADOS POR EL MINISTRO DE GOBERNACION.

CONSIDERANDO

Que la aprobacion de la Ley 473 Ley del Régimen Penitenciario
y Ejecucién de la Pena, publicada en la Gaceta Diario Oficial No.
222 del 21 de noviembre del afio dos mil tres, ley que fue
reglamentada mediante Decreto 16-2004 publicado en la Gaceta
Drario Oficial No. 54 del dia | 7 de marzo del afio 2004, Decreto que
establece la necesidad  de regular el funcionamiento de las
Especialidades Nacionales, determinando de forma especifica
las atribuciones de los funcionarios, asi mismo normar el ejercicio
de losderechos delos privados de libertad v de sus prerrogativas.
Todo ello en consonancia con lo dispuesio en la Ley 473, su
Reglamento, disposiciones legales vigentes relacionadas con el
trabajo Penitenciario e instrumentos internacionales, delos cuales
Micaragua gs signatario.

Que con el propésito de continuar fortaleciendo la
instilucionalidad del Sistema Penitenciario Nacional, garanlizar
elrespeto alos Derechos Humanos de los internos, el tratamiento
Reeducative ¥ 1s gobernabilidad en los Centros Penitenciarios,
En consecuencia, se hace imprescindible poner en vigengia los
Manuales de Procedimiento, previa aprobacion de éstos por el
Ministro de Gobernacion.

PORTANTO
Elsuscrito Direcior General del Sistema Peaitenciario Nacional,
en uso de la facultad que le concede el articulo 15 No. Sy e dela
Leyd73, articulos 1. Ne. 3 y 236 del Decreto 16-2004.

DISPONE

PRIMERO: Dictar Jos Manuales de Procedimientos:
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Manual de Procedimiento de Conirol Penal
Manual de Procedimiento de Seguridad Penal
Manual de Procedimiento de Reeducacion Penal y
Manual de Procedimiento de Orden Interior.

d e D e

SEGUNDO: Someter ante el Ministro de Gobernacion, parasu
aprobacion los Manuales de Procedimientos sefialados en fa
disposicion anterior de esta Disposicion.

Dado en la Ciudad de Tipitapa, Municipio del Departamento
de Managua a los quince dias del mes de febrero del afio dos
milcinco. Prefecto, Carlos AlbertoSobalvarro Ruiz, Director
General.- Sistema Pendtenciario Nacional.

Manualde Procedimientos
de Control Penal

Elaborado por la Direccion de Control Penal Nacional, conia
colaboracion de los Jefes de Control Penal de los Centros
Penitenciarios de Tipitapa, Granaday Juigalpa. Tipitapa, 15de
febrero del 2005

Manual de Procedimientos

Direccion de Control Penal Referencia Nimnero de Pagina

Vigencia
Diaé Mes /Afio 2
{ndice del Manual Pagina
Introduccion 3
Base Legal 5
Ohjetivo del Manual 6

Procedimientos de la Especialidad de Control Penal (CP):-
- Procedimiento para el Ingreso o Reingreso de Internos

a los Centros Penitenciarios, 7
- Procedimiento para ef Funcionamiento de la Comisién

de Ingresos. 27
- Procedimiento para la organizacién y actualizacion

delos Tarjeterosy Expedientes Penitenciarios, 34
- Procedimiento para el registro de Internos en

Convivencia  Familtar, 43
- Procedimiento para ¢l Traslado y Conducciones

de Internos. 49
- Procedimiento para el Egreso de Internos de los

Ceniros  Penitenciarios, 50
- Procedimiento para la elaboracién de Evaluaciones

de Conducta vy Valoraciones Médicas, 74
- Procedimiento para fas Visitas Judiciales v Entrevistas

con Abogados Defensores. 86
- Procedimiento para realizar Validacionesy

Verificaciones, 95

Manual de Procedimientos

Ivreceion de Control Penal Referencia
Vigencia
Mg/ Mes /AR 3

Nomero de Pagina

Introduccién

Desde su creacion, la Especialidad de Control Penal se ha guiado
para la ejecucion de las funciones que le han sido delegadas, por
io definido en diversos documentos como las “Normas v
Procedimientos de Control Penal”, que datan del afio 1987 v
emitidas por Ordenes Ministeriales del otrora Ministerio del
interior; asi como por una diversidad de disposiciones internas
de cardcter administrativo.

Conlaaprobacion y puestaen vigenciade la ey # 473, “Ley del
Régimen Penitenciario vy Ejecucion de la Pena” y su Reglamento
(Decreto# 16-2004), s¢ iniciael proceso de creacion det“Manual
de Procedimientos del Sistema Penitenciario Nacional”, uno de
los documentos por medio del coal se concretiza el esfuerzo de
esta institucion por alcanzar mayores niveles de desarroilo
institucional. Bl presente documento, donde se definen los
procedimientos de la Especialidad de Control Penal, condensa
los conocimientos y la valiosa experiencia que durante 25 afios
han acumulade los funcionarios de la institucion, asi como
informacion recabada sobre el funcionamiento de esta 4rea en
otras instituciones penitenciarias de diversos paises.

Respondiendo a lo preceptuado en la Constitucion Politica de
Nicaragua; fas Normativas Internacionales sobre la materia de
Derechos Humanos, suscritos y ratificados por Nicaragua; en
correspondencia con los Cddigos de Instruccidn Criminal, Penal
v Procesal Penal y la legislacion penal nicaragiiense; conforme
iaLey 290y suReglamentoy laLey 473 del Régimen Penitenciario
y de Ejecucion de la Pena y su Reglamento 16-2004; siendo el
Sistema Penitenciario la institucion de! Estado con facultlades
expresas para dar cumplimiento a las seniencias penales y las
medidas privativas de libertad, dictadas por los Tribunales de
Justicia, aplicando en esta materia las Normas més modernas
tendientes a la rehabilitacion social del condenado: se establece
ef presente Manual de Procedimientos de Control Penal, que
regula la ejecucién de las diversas acciones orientadas a garantizar
el estricto registro y control administrativo y estadistico de la
poblacion penai reciuida en los Centros Penitenciarios del pais;
constituyendo el mismo, uno de los componentes del Manual
General de Procedimientos del Sisterma Penitenciario Nacional.

Manual de Procedimienios
Direccitn de Control Penal Refercncia

Vigencia
Da/ Mes /AR 4

Nitmero de Pagina

Este decinmento tiene como proposito orientar, apoyary establecer
responsabitidades al personal de Centrol Penal, en la ciecucion
de las funcienes que se le han delegado, segtn ¢f carge que
desempefian, de tal manera que exista uniformidad en cada uno
de las diferentes acciones y procedimientos que ejecutan para
garantizar el registro y control sistemético v real de los Internos.

Para facilitar el maneje de este documento, se ha organizado el
mismo en dos grandes contextos, iniciando el primero con un
Indice General que contiene la Base Legal en la que sustenta el
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Manual; la definicion del Objetivo General del Manual, asi
como un listado de los procedimientos que se precisan e
integran de manera sustaniiva el presente documento.

El segundo contexto estd referido a cada uno de los
Procedimientos que se ejecutan en la Bspecialidad de Control
Penal, algunos de los cuales son compartidos con las
Especialidades de Reeducacién Penal v Seguridad Penal.

Se inicia siempre con un Indice de lo contenido en cada
procedimicnto; la base legal en la que se sustenia el
procedimicnto correspondiente, en tal sentido conviene aclarar
gue si no se hiciese referencia a la misma en algtn
procedimiento, se deducird que ¢s la base legal referida al
inicio del Manual; se define el Objetivo gue se persigue con
fa ejecucion del procedimiento; las politicas o normas de
operacian, una descripcién narrativa del procedimiento; el
{lujo dei procedimicnto y los formatos o tarjetas que se ulilizan
ent la ejecucion del mismo.

Finalmente conviene referir, que el total de procedimientos
que integran este Manual son: pueve, conieniendo cada uno
de ellos una diversidad de actividades gue garantizan cl
cumplimiento cabal de los mismos, los gue en su conjunto
permiten tener un control real de cada interno desde su ingreso
hasta su puesta en libertad por la autoridad judicial competente;
velando, que durante su permanencia en esta institucion, se
agilice su proceso, se actualice v se defina su situacion legal.

Manual de Procedimientos
Mreccicn de Controd Penal  Referencia

Vigencia
Dia/ Mes /Afo 3

Noamero de Pagina

Base Legal
- Constitucion Politica de Nicaragua.

- Leyes:

- Ley # 164, “Ley de Reformas del Cédigo de Instruccion
Criminal”, publicada en La Gaceta, Diario Oficial No. 235 del 13
de dictembre de 1993

- *Ley de Codigo Penal™, Decreto No. 297, publicada en La
Gaeeta, Diario Oficial No.53 del 3 de marzo de 1976,

- Ley # 406, “Cédigo Procesal Penal”, publicada en La Gaceta,
Driaric Oficial ¢ 21 v 24 de diciembre del 2001,

-Ley# 287, “Cddigo de taNifiez v la Adolescencia”, publicado
en La Gaceta, Diario Oficial No. 97, dei 27 de mayo de 1994,
-Ley# 473, “Leydel Régimen Penitenciario y de Ejecucidn de
la Pena” publicada en La Gaceta, Diario Oficial No. 222, del 21
de noviembre del 2003

Decreto:

- Decreto # 16-2004, “Reglamento de 1a Ley No, 473, Ley del
Régimen Penitenciario y de Ejecucion de ta Pena” publicado
en La Gaceta, Diario Oficial No.54 del 17 de marzo del 2004.

Normas de ¢aracter Internacional:

- Declaracion Universal de Derechos Humanos.

- Reglas Minimas para ¢l Tratamiento de Jos Recluses, de la
Organizacidon de Naciones Unidas.

Manua!l de Procedimicntos

Direccion de Control Penal Referencia
Vigencia
Dia/ Mes fAfo 6

Namere de Pagina

OBJETIVODEL MANUAL

Unificar las actividades y procedimientos que garanticen el
estricfo registro y contrel administralivo y estadistico de la
poblacion penal recluida en tos Centros Penitenciarios del pais,
permitiendo al personal que fabora en Control Penal, llevara cabo
si labor de formadgil, ordenada y sistematica, facilitando ademas,
a las personas que ingresen a la Especialidad, un aprendizaje
concreto sobre los procedimientos y funciones propias del area.

Direccidon General Sistema Penitenciario Nacional
Pireccion de Control Penal

“Procedimiento parael Ingresao
Reingreso de Internos a los Centros Penitenciarios”

Manual de Procedimientos Direccion de Control
Penal
Procedimiento parael Referencia Ndamero de Pagina
Ingreso o Reingreso Vigencia

de Inlernos a los Dia/ Mes /Afic CP-1-1

Centros Penitenciarios / H

indice del Procedimiento Pagina
Objetivo del Procedimiento. Cp-I-2

Politicas v Normas de Operacion. CP-1.3
Descripeion Narrativa del Procedimiento. cpl-6
Diagrama de flujo del Procedimiento. Cp-1-6
Anexos (Formas) CP-1-1}

Direccién de Conirot
Penal

Manual de Procedimientios

Procedimienio parael Referencia Numero de Pagina
Ingresc o Reingreso Vigencia

de Internos a los Dia/ Mes /Afic CP-1-2

Centros Penitenciarios / /
OBJETIVODELPROCEDIMIENTO

Efectuar ¢l ingreso o reingreso de internos a los Centros
Penitenciarios, garantizando que en dicho proceso se cumplan
con los requisitos establecidos en el Arto 178 CPP; Artc. 36 de
la Ley 473 y los Artos. 32 ¥ 53 del Regiamento de la misma.

3224

ENRIQUE BOLANOS

Digitalizado por: &=« 5

www.fundacionenriquebolanos.org



5-05-05 LA GACETA - DEIARIO OFICIAL 86

POLITICASY NORMAS DE OPERACION Cédigo del Afio en que ingresa
el Interno, en la Base

Centro -
t .- Control Penaldebe verificar que la documentacion entregada \‘ 52 .03 / dedL dgg?s ¢l Zqﬁip“
por la Policia Nacional esté en correspondencia con los 02- 6052 - esiacontigurace

reqguisitos establecidosenel Arto. 53 del Reglamento de la Ley \l/ pars
473. Namero consecutivo asignado a cada ingreso,
estd integrado por 3 digitos para fa Base de Datos
i.os Directores de Cenfros Penitenciarios podrén denegar el v por 4 digitos para {a Tarjeta Basica (F-3)
ingreso de un ciudadano privado de libertad cuando no relina
los requisitos reglamentados, en correspondencia con el Arto, La asighacion del nimero consecutivo al primer ingreso de cada
54 del Reglamento de laLey No. 473 afio debe partir det 0001, a excepcidn de que se tratase de un
reingreso o porgue Hene reincidencia Penitenciaria por cuanto
2. La Especialidad Nacional enviard trimestralmente a los estos Internos ya tiene un nimero asignade con anterioridad,
Centros Penitenciarios, Listado Nacional de Préfugos,
conteniendo losdatos generales, legales y Centro Penitenciario Los Cédigo establecidos para cada Centro Penal, son asignado
de donde se fugd el interno; con ef objetivo de detectar si por la Especialidad Nacional; los Cédigos establecidos a la fecha
alguno de ellos reingresa, SOn:
-01 : Direccién Penitenciaria de Tipitapa
3. Sien el Centro Penitenciario se comprueba que un interno -02 - Direccion Penitenciaria de Zona Franca
que estd ingresando, gozaba de Beneficio Legal o Penitenciario -03 - Direccion Penitenciaria de Esteli
o estaba profugo, deben informar a la autoridad competente y -04 : Direccion Penitenciaria de Chinandega
a fa Especialidad Nacional, quien procederd a desactivar la -8 : Direccidn Penitenciaria de Granada
solicitud de retencion migratoria o impedimento de salida, -06 : Direccidén Penitenciaria de Juigalpa
efectuada por el Sistema Peniienciario a las autloridades de la -7 : Direccion Penitenciaria de Matagalpa
Direccion de Migracidén y Extranjerfa del Minisierio de -8 : Drireccion Penitenciaria de Bluefields
Gobernacion {para casos en Convivencia Familiar o profugos). -0 : Direccién Penitenciaria de Mujeres
- 10 : Direccién Penitenciaria de Adolescentes
4. Cuando en el Centro Penitenciario ingrese un interno
extranjero, se informara de inmediato a la Especialidad Nacional Manual de Procedimientos Direccion de
¥ esta a su ver comunicard sobre el ingreso a la Direccion Conirol Penal
Consular del Ministerio de Refaciones Exteriores v a la Direccion Procedimiento parael Referencia Nimerode Pagina
de Migracion y Extranjeriadel Ministerio de Gobernacidn, en Ingreso o Reingreso Vigencia
un plazo no mayor de 72 horas habiles, en correspondencia de Internos a los Dia/ Mes /Ao CP-1-4
con ef Arto. 55 del Reglamento de la Ley No. 473, Centros Penitenciarios / /
Manual de Procedimientos Direccion de 7. Los reingresos por Suspension de Beneficio Penitenciario
Control Penal deben ser comunicados por el Jefe del Departamento de Control
Procedimiento parael Referencia Namerode Pagina Penal, al Director dei Centroy al Jefe de Reeducacion Penalde la
Ingreso o Reingreso Vigencia misma estructura.
de Internos a los Dia/ Mes /Afo  CP-1-3 8, Cualyuier tipo de reingreso debe reportarse a la mayor brevedad
Centros Penitenciarios / / por via telefénica a la Especialidad Nacional, confirméndose
dicha informacion en el Parte Semanal o Diario.
5.- Después de transcurridos cinco afios de permanencia de 9.Encada Centro Penitenciario debe existir el Libro de Ingreso, el
los Internos en el Centro Penitenciario, se debe renovar la que se subdividira en un Libro para Procesades v otro para
fotografia a aquellos que estan condenados a mas de diez afios Condenados. Su Henado es conforme a la informacion reflejada
o a los que sufran transformaciones fisicas que dificulien su enla F-3.
reconocimiento. Este cambio se debe efectuar también, en la 10. Ei Parte Diario o Semanal, segin el Centro Penitenciario, debe
Base de Datos. elaborarse tomando en consideracion tres tipos de Soporte: a)
Ingresos, b) Egresos, ¢} Cambios de Siuacion Legal y cuadro
6. En la caratula del Expediente se anota el Ndmero asignado estadistico de los movimientos de la poblacion; asi mismo se
acada Interno, el que se estructura antepontendo el Codigo del deben reportar otros cambios de informacion relativo a cada
Centro Penitenciario, seguido de un ntmero consecutivo interno (rectificacién de apeliido, delito, No. de causa, etc.)
riguroso, agregandose af final los dos tltimos digitos del afo anexando al mismo, tas F-3 de internos de nuevo ingreso, si los
en que ingresa el Interno, asi por ejemplo; hubiere,

Enelcasode la Direccion Penitenciaria de Tipitapa, el Soporte de
Fngresos se debe elaborar en original y cuatro copias, una de fas
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copias se archiva en el Dpto. de Control Penal de Centro Penitenciario, el resto de copias se envia a: Puesto de Mando del Centro
(2 ejemplares, uno de fos cuales remisionan a Puesto de Mando Central) y fa otra copia al Dpto. de Orden interiar. El soporte original
se envia a la Especialidad Nacional,

1 t. Cuando la Direccion de Control Penal detecte Discrepancias en los Soportes de Ingresos, Egresos, Cambios de Situacion Legal
v tas Estadistica del Parte Diario o Semanal, debe notificar por escrito al Centro Penitenciario correspondiente a fin de que efectten
las rectificaciones necesarias, enviando con posterioridad la Especialidad Nacional informe de resultado final.

Manual de Procedimientos Direccitén de Control Penal
Procedimiento parael Referencia Namerode Pagina
Ingrese o Reingreso Vigencia
de Internos a los Dia/ Mes /Afio CP-1-5
Centros Penitenciarios i i

12. Ei Departamento de Control Penal debe comunicar al Puesto de Mando del Centro, diariamente, por escrito y al concluir [a jornada
laboral sobre tos movimtentos de la poblacion penal.

13. Cualquier modificacion en los datos de la F-3, debe registrarse en el Expediente Penitenciario, en la Base de Datos y resto de Formas
(Tarietas), comunicandose dicho cambio al Departamento de Reeducacion Penal y la Especialidad Nacional, através del Parte Diario
o Semanal. Si se tratase de un Cambio de Situacién Legal se debe actualizar v adecuar el estado de la causa, archivando luego la
F-3 de acuerdo a la nueva situacion legal gue se fe defina.

14. Cuando ingrese un interno por Delito Sexual, s¢ debe especificar en la Forma F-3, la edad de la victima y grado de parentesco
entre €sta y el victimario.

15. A los Internos que ingresan por Droga, se les debe registrar en las Formas correspondientes, el delito de acuerdo a la tipificacidn
legal indicada en el Auto de Prision Preventiva o en la parte resolutiva de la Sentencia Condenatoria, anotando el monto de la multa,
si ésta {uese impuesta.

Diescripeion Narrativa del Procedimiento para el

Ingreso o Reingreso de Internos a los Centros Penitenciarios

Direccion de Control Penal Referencia
Vigencia CPr-1-6
Prreccidn General del Sisterna g/ Mes /Afio
Penitenciario Nacional / :
Actividad Unidad Administrativa Descripeidn de Actividad

01 Dpio. Control Penal - Recepeionar de la Poticia Nacional, el listado y documentacion
de losacusados y sancienades queremiter al Centro Penitenciario.
02 Dpto. de Coatrol Penal - Hacer cotelamiento {isico de los Interne contra listado y
fotografia, verificando que llegue la siguiente documentacién:
1.- Auto de Prision Preventiva o sentencia condenatoria, con
su respective namero de causa judicial.
2.- Remision de acusado y/o condenado, sellada v firmada por
el Jefe de Policia, la que debe contener Generales de ey, atmero
de cédula, sintesis del delito v focha de capura.
3.- Dictamen Médico Legal, para los casos de acusados ywo condenados
que padezean alguna enfermedad crénica, presenien golpes o lesivues
¥ para internas embarazadas.
4. Registro o Decas Dactilares.
5.- Fotos tamaio Cameé (de frente v de perfil)
6.~ Astecedentes Policiales.

a3 Dpto. de Control Penal « Confrontar ¢] Hstado de remision de acusados v/o
condenados con el archivo de bajas, con el fin de conocer §i
los mismos tienen antecedenles Penitenciasios,

04 Dptoe. de Control Penal - Extraer la F-3 del archivo de baja, en los casos  de internos
recapturados por fuga o por Revocacion de Beneficio Legal
o Penilgnciario.

05 Dpto. de Control Penal - Iniciar procese de la Comisidn de Ingresos, segtn lo
defmido en el If Procedimienio def presenie Manual,
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Descripeion Narrativa del Procedimiento para el
Ingreso o Reingreso de Internos a los Centros Penitenciarios

Direceion de Control Penal Referencia
Vigencia CP-t-7
Direceion General del Sistema Dia/ Mes /Ao
Penitenciario Nacional /
Actividad Unidad Administrativa Descripeion de Actividad
06 Dpto. de Control Penal - Reelaborar la F-3. actualizendo la informacién  contenida en

la F-3 anterior, trasladando a la  parte posterior de Iz misma
los datos relativos a la reincidencia.

07 Dpte. de Conirol Penal - Separar de los Expedientes Penitenciarios del archivo de Profugos
o Convivencia Familtar v trasladarlo al archivo de Expedientes
Activos, Adjuntandole la nueva documentacién.

08 Dpto. de Conirol Penal - Confeccionar ¢l Expediente Penitenciario (F-1) 2 los nuevos
ingresos, estructurdndolo en tres  partes:

a) Aspectos Generales {Ficha de Ingreso Remision del Acusado,
Decas Dactilares,  Antecedentes Policiaies)

b} Aspectos Legales (Auto de Prision Preventiva, Sentencia
Condenatoria de Primera Instancia, Segunda Instancia. Otros
documenios de ditigencias sucesivas de cardeter penal v procesal.

€) Aspectos Penitenciarios (Evaluaciones de Conducta, Valoraciones
Meédicas, Autorizacion de Permisos, Reconocimientes u Otros
documerntos de diligencias Penitenciarias.

(9 Dpio. de Control Penal - Elaborar, en original y copia, la Tarjeta Bésica (F-3). archivar
la Tarjeta Original en ei Centro  Penitenciario y remitis la copia
4 la Especialidad  Nacional.

Descripeion Narrativa del Procedimiento para el
Ingreso o Reingreso de Internos a los Centros Penitenciarios

Direccion de Contrel Penal Referencia
Vigencia CP-1-8
PHreccion General ded Sistema Dia/ Mes /Afio
Penitenciario Nacional ; /
Actividad Unidad Administrativa Descripeian de Actividad
10 Dipto. de Control Penal - Anotar en ¢l "Libro de Ingreso™ los daios  generales ¥ legales
de los internos; dia v hora de ingreso.
11 Dipto. de Contsol Pena - Elaborar, enoriginal, la Tarjeta de Registro de Diligencias {(-F-4).

i
12 Dipto, de Control Penal - Elaborar, en original la Tarjeta de Ejecucion de 1a Pena (F-3).
13 Dpto. de Control Penal = Grabar en la base de datos, la informacién contenidaen la F-3.
4 Dpio. de Control Penal ~Realizar descargue de Fotografias tomadas durante la Comision de
Ingresos; renombrando, recortande v pegando las mismas en la
Tarjeta Base (STASPENY de cada Interno.
15 Dpte. de Control Penal -Blaborar, en original y copia, ¢l Soportede Ingresos, anexando el
original al Parte Diario o Semanai que se remite a la Especialidag
Nacional v archivando ta copiaen el Centre  Penitenciario, segin
Pofiticas v Normas de Operacion No. 10
i6 Direccion Contrel Penat - Recepcionar el soporte de ingresos provenientes de fos Centros
Penitenciarios anexado al Parte  Diario o Semanal y cotejar si la
informacion  reflejada en el mismo estd deacuerdoconlo  anotado
en la F-3,
Direccion Controt Penal - Confrontar la F-3 de los Internos activos  cepartados, con gl
Tarjetero de fnternos  Inactivos, corel fin de conocer si tos mismos
tignen antecedentes penitenciarios.
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Diagrama de Flujo del Procedimiento parael Ingreso ¢ Reingreso
de Internos a los Ceatros Penitenciarios

Direccién General del Sistema Direccion de Control Penal Clave de Jdentificacion CP-1-9
Penitenciario Nacional, [ - : )

B—

Recibir a Oficiales de la Policia Nacional que
rastadan a los Infernos al Centro Penitenciano
1

Recibiy la documentacitn de los inlemos que

remiten af Centro Penitencianio, confrontando +Resiaie e Acwawto
*ﬂ istade con intervos fisicos :

Regresar documentos a la policia, no se
recepciona f Intema

Pasar informacion por ef Tarjetero de Bajas
3
Dar inicio al proceso de fa Comision de

”';“i ngresocs
'

Elaborar Formas a cada inferno para registrar
—s‘l su Jlngreso Tarietas ‘ }
l M‘j_medien)J
Regisirar los Ingresos, tomas de fotografiay 1 | " |
_;] hacer descargue de la Folografia ingreso
i Hase Datos
MM
Reportar ingresos a ka Especialidad Nacional
7] Soporte
¢ ] Parte
M
Registrar Ingresos reportados por ios Centros
s Penitenciarios Admiristrador Base

FORMULARIOS DELPROCEDIMIENTO PARA ELINGRESO O
REINGRESODE INTERNOS A LOSCENTROS PENITENCIARIOS

Direccidn de Control Penal Ch-1-10
Sistema
No. Nombredela Forma Cédigo
hi1 - Cardtula del Expediente Penttenciario. F-l
2 - Tarieta Basica. F-3
i3] - Libro de Ingreso. (Formato) -
u - Registro de Diligencias. F-4
5 - Ejecucidn de la Pena. F-5
5] - Parte Diario/ Semanal. (Formato), -
o7 - Soporte para reporte de Ingresos. (Formata). -
o -Soporte para Cambios de Situacion Legal. (Formato) -
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Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
“LIBRODE INGRESO”

Dia/ Mes/ Afio
(Entrelinea)

No. Hora No. No. | Sexd Nacionalidad] Apellides Antecedentes Fecha Lisgar de Situacion | Autoridad
Orden de Exp. Exp. v Nombres Penitenciarios | Captura | Procedencin} Delito(s) | Legal Judicial
Ingreso | Penitenciario | Judicial

: Fed
REGISTRO DE ﬂiLIGENC_EA
No. Exp. Penitenciario
ter. Apellido 2do Apeliido : Nombres
No. Exp. Autoridad Detito ' } Fecha
Judicial APl PP Condena Cumplimiento =
21.5% cm.
DRIGENCIAS REALIZADAR
DiA MES ARD TR0/ RESULTADO DILIGENCIA
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¥-5
EJECUCION DBE LA PENA
Expediente Penitenciario:
i
-
DIA ARO g
I L]
ler Apellido Nombres
No. Exp. Belito Autoridad Sanacion
Fudicial Alies Meses  Dias Muifa
Causas (s) Pendiente {s}
14 crm.
Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
PARTEDIARIO/SEMANAL
No. Parte
Periodo:
Movimienlos Comurncs Exmilitares Subtotal Total
A C A [ A C
M _F M M F M F M F M_F
Poblacién Penal Anterior
ngresos reales
gngresos por CSL
BUB TOTAL
tigresos reales
Heresos por (USL
SUB TOTAL
FOTAL GENERAL 1
Situacion Legal
SEXC Acusados | Condenados Total
Masculino N ,_W_.‘,_{m__-_m_
Femeninp ¢+ P
TOTAL I
Direccidn General Sistema Penitenciario Nacional
SOPORTEPARAREPORTE DEINGRESOS
Semana del al de del 200
ks Nl Hrprdienw Agiilidog Navioh 3 Pefiiaf{s) Aviteridad Prisien
Helipgrese | Grdes Ferifienciario | ¥ Judigial Prevenit
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Direccion General Sistema Penitenciario Nacional

SOPORTE PARA CAMBIOS DESITUACION LEGAL

Semana del al de del 200
} T b Foocha Fecka
No. Expediente [ Apeilides | Naclonalidad Astovedenies frecha Rl (81 Sitgacion Avtoridazt | No. Prision Sortencia cumphimicnto
Jrden Penttepciarinl v Nombres Peniienciarios {aptura fegal Tudicial Causs Provenliva | Condepatoris {ondens
Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
Direccion de Control Penal
“Procedimiento para el funcionamiento de la Comisién de Ingresos”
Manual de Procedimientos Direccion de Control Penal
Procedimicnto para Referencia
el funcionamiento de la Vigencia Nimero de Pagina
Comisidn de Ingresos Dia/ Mes /Ao CP-13-1
/ !
indice det Procedimiento Pagina

Objetivo del Procedimiento. CP-11-2

Politicas v Normas de Operacion. Cp-ik-2

Descripcion Narrativadel Procedimiento. CP-11-3

Diagramade flujo del Procedimiento. Cp-i1-4

Anexos (Formas) CP-1I-5

Manual de Procedimicnios Direccion de Control Penal
Procedimiento para Referencia
¢l funcionamiento de la Vigencia Nuamero de Pagina
Comisidn de Ingresos Dia/ Mes /Afio CP-11-2
/ /

OBJETIVODELPROCEDIMIENTO

Efectuarel Ingreso delos (as) Internos {as) a los Centros Peniienciarios, de tal manera que cada estructura integrante de lg Comision,
efectile gste proceso en correspondencia con lo establecido, en el Arto 178 CPP, la Ley 473 v su Reglamento.

POLITICAS Y NORMAS DEOPERACION

.- La “Comisidn de Ingrese”, esta integrada por un Oficial de Control Penal, quien la coordina; un oficial de Reeducacion Penal,
et Meédico o Enfermero y Psicblogo.

2.~ S al momento del ingreso, ¢l médico detectase alguna lesion en un interno(a) o estado de gravidez en una interna v no existe
entre sus documentos ef Dictamen Médico Legal, se postergara su ingreso hasta cumplir con dicho requisito,

Los Iaternes con enfermedad infectocontagiosa, deben ubicarse en correspondencia con jo establecido en las “Normas de Salud
Penitenciarias™.
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Descripcion Narrativa del Procedimiento para el
Funcionamiento de la Comision de Ingresos

Direccidén de Control Penal Referencia
Vigencia CP-11-3
Direccion Generaldel Sistema
Penitenciario Nactonal Dia/ Mes /Afio
/ /
Actividad Unidad Adminisirativa Descripeion de Actividad
0l Dptos. de Control Penal, - Dar apertura al proceso de ingreso, elaborando en original
Orden Interior y la Ficha de Ingreso (F-2) y otras Formas definidas paracada
Reeducacion Penal Especialidad.

2 Dpto. de Orden Interior - Requisar a los inlernos que ingresan y sus perienencias y
elaboraracta de ocupacion; garantizar el rasurado y afeitado
de los mismos.

B Dpto. de Servicios Médicos - Realizar chequeo médico y entrevista psicologica inicial.

M Dpto. de Control Penal ~ Tomar fotografia, ubicando el nimero de expediente

penitenciario en una tablilla que se colocard en ia parte
superior del térax del  interno, de tal manera, que una vez
recortada la foto, dicho nimero sea visible.

§5 Dpto. de Reeducacion Penal - Dar a conocer a los internos sus derechos, obligaciones y
prohibiciones, asi como la ubicacion fisicaen correspondencia
con el Régimen Penitenciario.

Diagrama de Flujo del Procedimiento para
Funcionamiento de la Comisién de Ingresos

Direccién Generaldel Sistema Direccidn de Control Clave de ldentificacion
Penitenciario Nacional Penal Cp-11-4

X

Der inicio o Frooeso de la Gomisién da Forma 24 o
| arma F-2 ¥ otras
1 ngresos Formas por Especialided

Requissr 2 internos y Sus perenenaias,
elahorar acta de ooLPACHN;
7] rasurat y afellar

:

Flechsar Chequeo Madics y £ 4 S
3 } Psicoldgica Exm%iﬁﬁj

Toma tie Fotogratls ton
‘;’] o, Expedisnte Peritencisrio

:

Inlormar atinterne sobre sus Derechos,
’;"" {hfigaciones y Frobitsciones.

|

Ubicar fisicamente a inteme segin Regimen

N Penttenciars

—
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FORMULARIO DEL PROCEDIMIENTO DF LA COMISIONDE INGRESOS

Direccién de Control Penal CP-11-5
Sistema
No. Nombre de la Forma Caodigo
01 - Ficha de Ingreso. F-2
F-2
Ministerio de Gobernacion
Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
Expediente Penitenciario
FICHA DE INGRESO
DATOSGENERALES:
ler. Apellido Zdo. Apellido Nombres
Hijo de: y de:
Alias: _ Fechade nacimiento: ___ No. Cédula
Natural de: Nactonalidad: Nivel Escolar:
Sexo: Ojos: Pelo: Piei: Peso:
Estaturas Profesion u Oficio.___~ Estado Civil:
Nombre del Conyuge: o o
No. de Hijos:  Seflas visibles:
Direccion del Domicilio;
DATOSLEGALES:
Antecedentes Penitenciarios: Primario {( 3 Reincidente { y  Mulii Reincidente ()
Fecha de Captura Fecha de Ingreso SPN: Hora:
Autoridad Judicial: Neo. de Juicio:  Sjacion Legal:
Fecha AP/ PP: __Fecha Sentencia Fecha Cuomplimiento
Pelito:
Sintesis del Delito:
Direccién General Sistema Penitenciaric Nacional
Direccion de Control Penal
“Procedimiento parala organizacioén v actualizacién de los Tarjeteros y
Expedientes Penitenciarios”
Manual de Procedimienlos Direccion de Control Penal
Procedimiento para la Referencia Namero de Pagina
organizacién v actuatizacidon Vigencia
de fos Tarjeteros y Expedientes  Dia/ Mes /Afio CP-1ii -1
Penitenciarios /
indice del Procedimiento Pagina
Objetivo del Procediniento. CP-1I-2
Politicas v Normas de Operacién. Cp-li-2
Descripeion Narrativa del Procedimiento, CP-111-3
Diagrama de tlujo del Procedimiento. CP-I11-6
Anexos (Formas) CP-i11-7
3234
Digitalizado por: EI\{,RINC&JE ABOCL[.\[\(]-,OE

www.fundacionenri quebolanos.org



5-05-05 LA GACETA - DIARIO OFICIAL 86

Manual de Procedimientos Direccion de Controd Penal
Procedimienio para Referencia Numero de Pagina
La organizacion y actualizacion  Vigencia
de fos Tarjeteros v Expedientes  Dia/ Mes /Afio CP-11i-2
Penitenciarios / ;

OBJETIVO DELPROCEDIMIENTO
Facilitar a ubicacioén, controf estadistico y legal de la poblacion penal, para asegurar una informacion agil y veraz de cada Interno,

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

i .- Los Tarjeteros o cualquier otro medio de informacion electrénica, constituyen lamodalidad de archivo, registro y organizacion
de las *Formas o Tarjetas”, por lo que son una fuente para alimentar la base de datos. Estos deben estar organizados por Tarjeteros
Activos ¢ Inactivos. A su vez los Tarjeteros Activos estan integrados por Actives Fisicos y Activos en Convivencia Familiar,
2.- Tanto los Tarjeteros de Internos Activos Fisicos como de los Internos Activos en Convivencia Familiar se organizan inicamente
con tas Formas F- 3 y enorden Alfabético riguroso, El Tarjetero de Activos Fisicos se rige ademés por otros criterios de clasificacion
que se indican en la descripcion narrativa del procedimiento.

3. Los Tarjeteros de Internos Inactives se organizan Gnicamente con las Formas F-3, siempre en orden alfabético riguroso; el resto
de Formas (F-4, F-8 y F-7), una vez ¢l interno es dado de baja (en sus diversas modalidades), se deben anexar al Expediente
Penitenciario del Interno,

4 - Si la Especiatidad Nacional observare diferencias en ta informacion contenida en sus tarjeteros respecto a la de un Centro
Penitenciario, organizara un cotejamiento extraordinario, parcial o total, con el Centro Penitenciario correspondiente.

5.- Los préstamos de Expedientes Penitenciarios y Tarjetas a lo interno de los Centros Penitenciarios, se registraran a traveés de un
tibro para “Control de Préstamos de Tarjetas y Expedientes Penitenciarios™.

6.- Los Expedientes Penitenciarios de los Internos en Convivencia Familiar permaneceran en los Centros hasta que éstos obtengan
su libertad, después de lo cual se deben enviar a la Policia Nacional.

Descripcién Narrativa del Procedimiento para la organizacion
v actualizacion de fos Tarjeteros y Expedientes Penitenciarios

Direccion de Control Penal Referencia CP-1I1-3
Vigencia
Direccion General del Sistema Dia/ Mes /Afio
Penitenciario Nacional / /
Actividad Unidad Administrativa Descripeion de Actividad

ORGANIZACION DELOS TARJETEROS

AyTarjeterode Internos Activos
A. 1) Activos Fisicos-

U Dpto. de Conlrol Penal - Archivar la Tarjeta Basica (F-3), cuvos Tarjeteros
se subdividen atendiendo los criterios generales de:
ay Codigos de procedimiento penal, segin
Legislacion Procesal Penal{In, CPP).
biSexo
¢} Situacion Legal (Acusados v Condenados)
d} Nacionalidad
¢) Edad {(Adultos y adolescentes)
2 Dpto. de Control Penal - Archivarla Tarjeta de Registro de Diligencias (F-4},
por Autoridad Judicial y orden aifabético riguroso.
3 Dpto. de Control Penal - Archivarla Tarietade Eiecucionde laPena (F-5) En
orden cronologico, de acuerdo a Afio, mes y dia.
4 Dpto. de Control Penal ~ Archivar el Expediente Penitenciario (F-1}, por
Situacion Legal, Sexo, Nacionalidad, Edad
{Adolescentes — Adultos), Némero de Expediente
Penitenciario.
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Descripcién Narrativa del Procedimiento para la organizaciony
actualizacion de los Tarjeteros y Expedientes Penitenciarios

Direccion de Control Penal Relerencia CP-1H-4
Vigencia
Direccion General def Sistema Dia/ Mes fAfio
Penitenciario Nacional /
Actividad Unidad Administrativa Descripeion de Actividad
A.2)Activosen Convivencia Familiar
s Dpto. de Control Penal - Archivar {a Tarjeta Basica (F-3), enorden  aifabético

riguroso, anexando al Expediente  Penifenciario las otras
Formas( F-4y F-5)

6 Dpto. de Control Penal - Archivar el Expediente Penitenciario (F-1), atendiendo
orden numérico asignado a cada interno.

B) Tarjetero de Internos Inactivos
7 Dpio. de Control Penal - Archivar, la Tarjeta Basica F-3 en orden alfabéticoriguroso,
atendiendo log siguientes  criterios:
a) Egresos Definitivos.
b) Profugos.
¢) Fallecidos.

ACTUALIZACION DE LOSTARJETEROS Y
EXPEDIENTES

{8 Dpto. de Control Penal - Recepeionar de las Autoridades Judiciales, copias de
Sentencias (Prisién Preventiva, Condenatorias,
Confirmaciones, Reformasy Rectificaciones de la Situacion
Legal de los Internos), cotejando la informacién con los datos
de la F-3 del Tarjetero de Internos Activos.

9 Dpto. de Control Penal - Extraet el Expediente Penitenciario, la F-4 y F-5 (si fuese
condenado), procediendo a hacer las  actualizaciones y
modificaciones correspondientes en cada uno de ellos, segln
el contenido de la Sentencia, asi como en fa F-3 v Base de
Datos.

Descripcion Narrativa del Procedimiento para la organizacidn y
actualizacion de los Tarjeteros y Expedientes Penitenciarios

Direccion de Congrof Penal Referencia CP-HI-5
Vigencia
Direccion Generaldel Sistema Dia/ Mes /Afio
Peaitenciario Nacional /
Actividad Unidad Administrativa Descripcidn de Actividad
HU Dpto. de Conirol Penal - Elaborar, en original y dos copias el Soporie de Cambios de

Situacidn Legal, archivando una copia en e drea, otra copia
se remife a Orden Interior del Centro y el original se anexa al
Parte Diario o Semanal que se enviaa la Especialidad Nacional

I3 DHreccion de Control Penal - Archivar fa Sentenciaen la parte legal del Expediente Penilenciario
y e resto de Formas ean los Tarjetero correspondientes.

12 Direceidn de Control Penal

Direceion de Control Penat - Recepcionar delos Centros Penitenciarios log soportes respectivos

anexados al Parte Diario o Semanal.
- Exiraer del Tarjetero correspondiente, las F-3 para eleciuar Ias
modificaciones v cambios reportados.
- Realizar cambio o modificaciones en la Base de Datos v archivar
la F-3 en el Tarjetero correspondiente.
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Diagrama de Flujo del Procedimienio paralaOrganizacidny
Actualizacion de los Tarjeteros y Expedientes Penitenciarios

Direecion General del Direccion de Control Penal Clave de Identificacién CP-HI-6

Sistema Penitenciario
Nacional

I

Arghivar Expediente y Tarielas de infernos

Activos en comrespondencia con oriterios
_1-] defnidos. Eormas F-1, 53, Fd y F-6
l M
Archivar Tareia Basica de Internos Inactives
2 'rn correspondencia con criterics definidos. Forma £
el
i S

Recibir de Autoridades Judiciales copia de
Serstencias y colejar con dalos de laF-3 de
‘3_] Activos
H

v

Efectuar modificaciones en Formas
"q correspondientes y en Base de Datos F MJ

Elaborar, remitir y archivar Soporie de Cambios
‘—q de Situacion Legal

|

Archivar Sentencia en el Expedienis y quardar
& mismao; asi como las Formas segun criteris
—7"] definido.

:

Recepcionar Soportes de los Centros, efectuar
modificacicnes en la F-3 y la Base de Dalos y
__lamhivar F-3 en Tarjeters corraspondiente

o

W)

FORMULARIO DELPROCEDIMIENTO PARA LA ORGANIZACION
Y ACTUALIZACION DE LOS TARJETEROS Y EXPEDIENTES PENITENCIARIOS

Jireccion de Control Penal Ccp-11-7
Sislema
No. Nombre de la Forma Codigo
)] - Control de Préstamo de Tarjetas y Expedientes
Penitenciarios,
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Direccion General Sistema Penitenciario Nacional

CONTROLPARAPRESTAMOSDETARJETAS Y EXPEDIENTES PENITENCIARIOS

SOLICITUD DEVOLLCION
NOMBRE DEL ESTADO Fecha Nomhbre Firma Fecha |[Nombre Firma Nombre Firmzé
INTERNO Saticitante Soticitaate Entrega Entrega | Recibe Recibe

Aciivo | Baja

Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
Direccion de Control Penal

“Procedimiento para el registrode
internosen Convivencia Familiar®

Manuat de Procedimientos Direccion de Control Penal
Procedimiento parael  Referencia Numero de Pagina
registro de Internos en Vigencia
Convivencia Familiar Dia/ Mes /Afio Cp-1v-1
/ !
indice del Procedimiento Pagina
Objetivo del Procedimiento. CP-1v-2
Politicas ¥ Normas de Operacion. CP-IV-.2
Descripeion Narrativa del Procedimiento. CP-1v-3
Diagrama de ujo del Procedimientio. CP-IV-5

Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
Direccionde Control Penal

“Procedimiento para el registro de
Internosen Convivencia Familiar”

Manual de Procedimientos Bireccion de Control Penal
Procedimiento parael  Referencia Numero de Pagina
registro de Internos en Vigencia

Convivencia Familiar ia/ Mes /Afio CP-1v-2

OBIETIVODELPROCEDIMIENTO
Garantizar el registro y seguimiento de las causas de Internos que se encuentran gozando del Régimen de Convivencia Famitiar.

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

i.- Los Expedientes Penitenciarios de los Internos en Convivencia Familiar se archivaran en cada Centro Penitenciario v se
remisionardn a la Policia una vez obtenga el inferno su Libertad,

2. Aligual que e reporte de internos que ingresa y estén de aja, cuando un intero (a) inicia el Régimen de Convivencia Familiar,

se debe comunicar a la Especialidad Nacional a través del Parte Diario / Semanal ; para ellos se debe adicionar un cuadro similar al
soporte de [ngresos, Bajas o Cambie de Situacion Legal, subtitulande el mismo como: Internos en Convivencia Familiar
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Descripeion Narrativa del Procedimiento
paraelregistrode Internos en Convivencia Familiar

Direccion de Control Penal Referencia
Vigencia CP-IV-3
Direccion Generaldel Sistema Dia/Mes/Afio
Penitenciario Nacional / /
Actividad Unidad Adminisirativa Descripeion de Actividad
Ot Dpto. de Control Penal - Recepcionar informacion del Departamento de  Reeducacion

Penal, respecto al Interno (a) que esta propuesto (a} para ¢l
Régimende Convivencia Familiar.

oz Dpto. de Control Penal - Verificar con la Autoridad Judicial correspondiente, sila
sentencia de dicho{a) Interno (&) se encuentra firme, en caso
contrario comunicar, comunicar a Reeducacion Penalafin de
que proceda segiin lo normado en dicha Especialidad; si el
beneficio penitenciario es concedido, se debe anotar en el
Expediente Penitenciario, en las Tarjetas F-3 v F-5 y Base de
Datos, ta fecha en que ¢l Interno {(a) inicia en e Régimen .

(B Dpto. de Control Penal - Archivar el Expediente y las Tarjetas o Formasen el Archivo
de Activos,

4 Dpto. de Control Penal - Informar sobre los casos a la Especialidad Nacional,
inicialmente por viatelefonicayluego porescrito,enel Parte
correspondiente.

s Direccitn de Control Penal - Recepeionar informacion de los Centros, anotandoeniaF-

3 delinterno {&) ¢n Convivencia Familiar, la fecha de egreso
que inicié lamisma.

53] Direceién de Control Penal - Remitir solicitud de impedimento de salida a la Direccidn
General de Migracion v Extranjeria del Ministerio de
Gobernacion, por medio de los formatos establecidos por
dicho Organo.

Deseripeién Narrativa del Procedimiento
paraelregistro de Internos en Convivencia Familiar

Pireccion de Contro! Penal Referencia
Vigencia CPiv.4
Direccion General del Sistema Dia/Mes/Afio
Penitenciario Nacional / /
Actividad Unidad Adminisirativa Descripeidn de Actividad
it Bipto. de Control Penal - Solicitar, con un mes de antelacion v ante Ja  Autoridad

Judicial correspondiente, la orden de libertad por cumplimiento
de aquellosinternos, que gozando del beneficio de Convivencia
Familiar, cumplirdn condena en el mes siguiente.

08 Bpio. de Control Penal - Recepeionar de las Autoridades Judiciales las Ordenes de
L.ibertad gestionadas, comunicando al Dpto. de Reeducacion
Penal para que indique al interno que debe retirar dicha
esquela y ka Carta de Libertad en ef Dpto. de Control Penal.

w Dpto. de Control Penal - Comunicara la Especialidad Nacional a fin de que efectie los
cambios en las Formas correspondientes,
30 Direccién de Controt Penal - Requerir, por escrito, a la Direccion de Migracién y

Extranjeria, suspension de solicitud de Circulado.
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Diagrama de Flujodel Procedimiento parael
registro de Internos en Convivencia Familiar.

Direccién General del Sistema Direceidn de Control Penal Ciave de ldentificacién  CP-IV-5
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Direcciéon General Sistema Penitenciario Nacional
Direccién de Control Penal

"Procedimiento para
Trasladosy Conducciones de Internos”

Manual de Procedimientos Direccidn de Controf Penal
Procedimiento para Traslados
y Conducciones de Internos Referencia Namero de Pagina
Vigencia _
Dia/ Mes /Ao CP-V-1
indice dei Procedimiento Pagina
Ohjeiivo del Procedimiento. CP-V-2
Politicas y Normas de Operacién. Cp-v-2
Brescripeion Narrativa del Procedimiento. CP-V-3
Diagrama de flujo del Procedimiento. CP-V-6
Anexos (Formas) CP-v-§
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Manual de Procedimientos Direccion de Control Penal

Procedimiento para Traslados

y Conducciones de Internos Referencia Nimero de Pagina
Vigencia

Diaf Mes /Afo CP-V-2

/ ;

OBJETIVODELPROCEDIMIENTO

Garantizar que el proceso de Traslados y Conducciones de Infernos se verifique atendiendo los requisitos establecidos en los
articuios 48 v 49 de Ley 473 y articulos 63, 64 v 65 de su Reglamento,

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

1.- La aprobacion de traslado de internos debe archivarse en el Expediente Penitenciario (Aspectos Penitenciarios).

2.~ Para la gjecucion de traslado, el Jefe de Control Penal o ensu defecto un Oficial de esa especialidad, debe entregar personalmente
a través de un listado, toda la documentacion a Conirol Penal del Centro que recepceiona; en caso contrario, el trasiado no se hara

efectivo, esto serd aplicable st la documentacion llega incompleta.

Descripeidn Narrativa del Procedimiento
para los Traslados y Conducciones de Internos

Direccidn de Control Penal Referencia CP-Vv-3
Vigencia

Direccion General del Sistema

Penitenciario Nacional Dia/ Mes /Afio

Actividad Unidad Administrativa Descripcidn de Actividad
PARA TRASLADOS

1 Dpto. de - Recepcionar del (1a) Director(aydel Centro Penitenciario,

Control Penal Carta de mutuo acterdo entre fefes de Centros, asi comao

valoracion realizada por el Equipo Interdisciplinario soportada
con: Evaluacion de Conducta. Valoracion Médica y
Psicoldgica, Informe sobre las razones que motivan el trastado
{por medidas de seguridad, hacinamienio o traslado temporal),
Soliciiud del Interno o su familiar(si fuese por iniciativa de
éstos). Si fuese por orden judicial, anexar el Oficio
correspondiente.

2 Dpto. de - Elaborar solicitud de traslado dirigida al (la) Director(a)

Control Pensl General de la Institucion, indicando los datos generales v

legales detinterno; adjuniando la documentacidon indicadaen
el parrafo anterior.

B Direccion de Control Penal - Recepcionar v revisar la solicitud de propuesta de trasfado
para determinar si cumple con los requisitos establecidos.

1 Direccién de Control Penal - Enviaral (Ia) Director{a) General la documentacion para su

aprobacién o denegacidn, en cuyo caso explicara por escrito
las razones que sustentan la denegacion,
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Direccion de Contrel Penal

Direccitn Generaldel Sistemna

Penitenciario Nacional

Actividad

03

Q6

48

09

14

Dirgceitn de Control Penal

Referencia
Vigencia

Dia/ Mes /Afio

/

Unidad Administrativa

Dpio. de
Control Penal

Dpto. de
Control Penal

Dpto. de
Cosntrol Penal

Dpto. de
Control Penal

Dpto. de
Control Penal
Direecion
Control Pepal

Referencia
Wigencia

Direccion General del Sistema

Penitenciario Nacional

Actividad

Dias Mes /Afo

Unidad Administrativa

Dpto. de
Control Penal
Dpte. de
Control Penal

Dpio. de
Control Penal

Dpto. de
Control Penal
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Descripeidn Narrativa del Procedimiento
para los Traslados v Conducciones de Internos

CP-V-4

Descripcion de Actividad

- Recepcionar de la Direccidn de Control Penal. la respuesta a la
solicitud de trasiado: si la solicitud fuese denegada, se archivariia
documentacion en ¢f Expediente del Interno, en caso contrario se
reuniréd ef resto de documentos del Interno para proceder a reatizar
¢l traslado.

- Recepeionar del Dipto. de Reeducacion Penal, una vez aprobada
fa solicitud de trasiado, fa siguiente documentacidn:

a} Libreta de Control Individual

b) Tarjeta de Controt de Visitantes,

¢} Tarjetas de Control Fisico.

d) Expediente Clinico.

- Completar fa documentacion anterior, anexando ¢l Expediente
Penitenciario, Tarjeta Bdsica, Tarieta de Ejecucion de la Pena,
Farjeta de Registro de Diligencias.

- Coordinar con los Departamentos de Orden Interior v Seguridad
Penal, laejecucidn deltrastado, en correspondencia con insirucciones,
fecha y hora gue oriente el (la) Director (2) del Centro.

- Reportaren el Parte Digrio /Semanal, en el Soporte de Egresos, los
casos de Internos trasladados, de acuerde a formato establecido.
- Recepeionar de los Ceniros Penitenciarios, el reporte de Internos
trasladados, realizar registro  de informacion en la F-3 y Base de
Datos y ubicar dicha Tarjeta en ¢l Tarietero correspondiente.

Descripeion Narrativa del Procedimiento
para ios Traslados y Conducciones de Internos

CP- V-3

Descripeion de Actividad

PARA CONDUCCIONES

- Recepeionar, "Envios de Reos” de las Diferentes Autoridades
Judiciales Penales competentes.

- Cotejar los datos contenidos en los “Envios de Reas”. con la
thformacion de ta Tarjeta Basics (F- 3), Si el interno solicitado no
se enconirase en ¢l Centro Penitenciario, se informard por escrito a
la Autoridad Judicial gue corresponda, explicando el motivo por e
cual no se presentd al interno.

- Elaborar. en original y copia, "Orden de Conduccion” parael envio
de los taternos. Ambos ejemplares se deben entregar al Departamento
de Seguridad Penal,

- Elaborar y entregar, con un dia de antelacion, al area de Orden
Interior listado general de internes gue serdn conducidos a diferentes
diligencias Judiciales para que garanticen laubicacion delinterno en
iz Galerfa. aseo personal ¥ presentacion de éste en ¢l horario
establecido.

Este Listado debe ser firmado por el {Ia) Director (a) det Centro o
porquien ésie delegue, garantizindose una copia del mismo al drea
de Atencion y Tramite o Atencién ai Pabtico. con el fin de que
bripden informacién # los familiares sobre los internos que andan en
diligencias,
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Diagrama de Flujo del Procedimiento paralos
Trasladosy Conducciones de Internos.

Direccion General del Sistema Direccion de Control Penal
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para los Traslados y Conducciones de Internos.
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FORMULARIODELPROCEDIMIENTOPARA LOS
TRASLADOSY CONDUCCHONESDE INTERNOS.

Direccion de Control Penal CP-V-8
Sistema
No. Nombre de la Forma Codigo
H - Orden de Conduccion. F-6
6T
SISTEMAPENITENCIARIONACIONAL
et
ORDEN DECONDUCCION
Centro Penitenciario: Fecha:
No. Apetlidos y Situacion fipo de Diligencia Juzgado Firma
Nombres det Iaterno {a) Legal ded Juez
A C
! i
21.8 cm. |

Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
Direccion de Control Penal

"Procedimiento para el Egreso de Internos de los Centros Penitenciarios”

Manual de Procedimientos Direccién de Control Penal
Procedimiento para el Referencia Nimero de Pagina
Egreso de Internos de los Vigencia
Centros Penitenciarios Dia/ Mes /Afo CP-VI-1
indice del Procedimiento Pagina

Objetivo del Procedimiento, CP-v1-2

Politicas y Normas de Operacion. CPVIL2

Descripeion Narrativa def Procedimiento. CP-VIS

Diagrama de flujo del Procedimiento, CP-Vi-11

Apexos (Formas) CP-VI-13
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Manual de Procedimienios Direccion de Control Penal
Procedimiento para el Egreso Referencia Nimero de Pagina
de Internos de los Centros Vigencia
Penitenciarios Dia/ Mes /Afio CP-VI-2

I H

i £

OBJETIVODELPROCEMMIENTO.

Efectuar ef proceso de egreso de os internos de los Centros Penitenciarios, garantizando gue en dicho proceso se cumplan con los
requisitos establecidos en el Arto. 321 del Codigo Procesal Penal, Arto. 45 de la Lev 473, Artos. 67 y 68 de su Reglamento.

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

1.- Cuando se reciban Ordenes de Libertad por escrito, de Autoridades Competentes o algin Beneficio Legal a internos Condenados
y dstas presenten tachaduras, borrones o fos datos no coincidan con los registrados en Control Penal, se informara al Director del
Centro, quien comunicard al Juez para su aclaracion o correccion; el proceso de egreso no se podra ejecutar hasta la verificacion
o correccion.

El mismo procedimiento s¢ cstablece para aquellos internos que tuviesen otras causas o condenas pendientes,

2.- El proceso de egreso de los internos, por Qrden Judicial de Autoridades Competentes, se ejecuta en dependencia de dos
circunstancias bajo las cuales se recibe la Orden de Libertad del Interno; una de ellas cuando dicha esquela es enviada al Centro
Penitenciario y la otra cuando es entregada en el Despacho Judicial, segln lo preceptuado en el Arto, 321 CPP {(Veredicto de No
Culpabilidad).

La Carta de Libertad (F-7} debe llevarse en blanco al Despacho Judicial v una vez obtenida la Orden de Libertad del interno v verificado
tos datos, se procederd a su elaboracion de forma manuscrita,

Manua! de Procedimientos Direceién de Control Penal
Procedimiento para el Egreso Referencia Nimero de Pagina
de Internos de los Centros Vigencia

Penitenciarios Dia/ Mes /Afio CP.VI1-.3
3. Cuardo un interno sea ltevado a Jurado y tiene mas de una causa pendiente. el Oficial encargado de la Conduceion y Custodia del interno
presentard una Constancia fismada y setlada por el Jefe de Control Penal de diche Centro. acreditando tal condicidn,

Esta Constancia debe ser entregada al Juez correspondiente at momento gue se presente al acusade para el Jurado.
LaConstancia debe contener, obligatoriamente, la siguiente informacidn:

- Nombres y Apellidos det Acusado,

- Fecha de Capturs,

- Delito(s).

- Situacionlegal

- Autoridad Judicial que Heva la causa(s).

- Expediente Judicial,

- Fecha de Auto de Prisidn o Prision Preventiva.
- Fecha de Sentencia Condenatoria,

- Fecha de cumplimiento de fa condena.

4.- Bn cada Centro Penal deben existir dos Libros de Control de Egresos, uno para Procesados ¥ ofro para Condenados, en elios se debe indicar
la fecha/ hora y motivo de egreso de scuerdo a lo conterido en Ia Orden de fibertad.

3.- Los Expedientes Penftenciarios de internos que cgresen por libertad definitiva seran eniregados a la Policia Nacional, a través de Hstado, el
cual contendra: nimeros de Expedientes Penitenciarios. Apellidos y Nombres de tos internos y Distrito Policial que los remitié inicialmente. La
periodicidad con que se realizard esta entroga seed acordada por cads Drecior de Centro Penitenciario v el Jefe Policial Departamental
correspondiente.
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[ Manual de Procedimientos Direceion de Control Penal
Procedimiento para ¢l Egreso Referencia Niamero de Pagina
de Internos de los Centros Vigencia
Penitenclarios Dia/ Mes /Affo CP-V1-4
i !
! 4

1.~ Los Expedientes Penitenciarios de los [niernos que causen baja por fuga o faliccimiento del Interno (a), se archivaran en cada Centro
Penitenciario, deigual manera se procederd con los Internos en Convivencia Familiar, cuyo expediente se remistonard a la Pelicia una vez obtengy
el interno su Libertad.

7.« Lasalida fisica de un Interne del Centro Penitenciario por estar gozando def beneficio de Coavivencia Familiar, no se considerara Egreso,
en tal sentide no se procederd a registrar como baja hasia que ef interno cumpla el tiempo de condena impuesta y la autoridad competente cm%tj
a respectiva Orden de Libertad,

.- Bl Soperte de Egresos es Gnico, en el mismo se deben anotar las bajas o egresos que se produzean por: libertad, Indulto, Amnistia. Fuga)
Faltecimiento del Interno y Traslados.,

En el caso de la Direccion Penitenciariade Tipitapa, el Soporte de Egresos se debe elaborar en original v cuatro copias, una de 1as copias se archiva
en ¢l Dpto. de Control Penal de Centro Penitenciario, dos copias se envia a: Puesto de Mando del Centro (quicn envia un eiemplar a Puesto dd
Mando Central v ¢l otro lo archiva) v a Gitima copia se envia al Dpto. de Orden interior del Centro. El soporte original se enviaa la Especialidad
Nacional.

Descripcion Narrativadel Procedimiento
para ei Egreso de Internos de los Centros Penitenciarios

Bireccion de Control Penal Referencia CP-VI-5
Vigencia
Direccion General del Sistema
Penilenciario Nacional Dia/ Mes /Afo
i i
Actividad Unidad Administrativa Descripcion de Actividad
EGRESOPORORDENJUDICIAL
A)En el Centre Penitenciario
i DPpto. de - Recepcionar orden de libertad de las autoridades Judiciales
Control Penal competentes, cotejando los datos con  la informacion
contenida en la Tarjeta Basica (F-3) de internos activos
{Fechade Orden de Libertad, Nombre y Apellido del Interno,
Expediente Judicial, Delito, Ofendido, motivo de egreso, firma
y sello del Judicial).
iy Dpto. de - Extraer el Expediente Penitenciario v demas Formas (F-4 y F-
Control Penal 5) para su revision v cotejo.
§5] Dipto. de - Lilaborar, en original y copia, Carta de Libertad (F-7), laque
Conirol Penal es revisada por el Jefe def Departamento, rubricando su firma
en la parte superior derecha y luego debe ser aulorizada por
el Director def Ceniro quien la firma v sella.
(4 Dpto. de ~Coordinar con Grden Interior para garantizar el retiro de los
Control Penal internos a poner en libertad, verificando conla F-3 los dalos
generales,  legales, foto y otros datos de interés { Tatuajes.
Lunares, impedimentos fisicos, cicatrices, etc.), queayuden
a la plena identificacion de los  internos.
s _ Bpto. de - Indicar al Interno, que firme v plasme sus huellas digitales
Control Penal en la parte inferior izquicrda de fa Carta de Liberiad (F-7),
entregandole laOriginaly archivando lacopiaen el Expediente
Penitenciario.
32446
Digitalizado por: EI\{,RINC&JE ABOCL[.\[\!-,OE

www.fundacionenriquebolanos.org



5-05-05

LA GACETA - DIARIO OFICIAL 86

Descripeion Narrativa del Procedimiento
para el Egreso de Internos de fos Centros Peaitenciarios

Referencia
Vigencia

Direccidn de Control Penal

Direccion General del Sistema
Penitenciario Nacional Dyia/ Mes /Afio

f

Actividad Unidad Administrativa
06 Dpto. de
Control Penal
a7 Dpto. de
Caontrol Penal
08 Dpto. de
Control Penal
(5 Direccion de Control Penal
Hij Direccion de Control Penal

CP-Vi- 6

Descripeion de Actividad

- Facilitar al Puesto de Mando v a los Punto de Control del
Dptoe. de Seguridad Penal, fa Carta de  Libertad (F-7) Tarjeta
F-3. para la revision, cotejio v control de los Internos que van
aegresar.

by En el Despacho Judicial

- Recibir Orden de Libertad (F-7) v cotejar fos datos con los
registrados en la Tarjeta Basica,  por ello se debe portar la F-3
del Interao gue se presenta a Jurado. Sise presentase alguna
contradiccidn entre fos datos de la F-7 y Tarjeta  F-3, s¢
solicitara al Judicial, en el mismo instante, su correccion.

- Elaborar un ejemplar de la Carta de Libertad{¥F-7) de forma
manuscrita, solicitindole al interne ia firma y huellas digitales,
posteriocrmente es revisada por el Jefe del Dpio. de Control
Penal, rubricando su firma en la parte superior derecha y luego
debe ser autorizada por el Director del Centro quien la firma

y sella.

EGRESO POR INDULTO O AMNISTIA

- Recepcionar del Despacho de la Direccion General de fa
Institucion, Ia Ley o Deercto de  fndulto o Amaistia.

- Cotejar listado de internos aprobados en fa Ley o Decreto de
Indulto o Amnistia, clasificando en  dicho listado la ubicacion
de cada interno por  Centro Penitenciarios.

Descripeion Narrativa del Procedimiento
para el Egreso de internos de los Centros Penitenciarios

Referencia
Vigencia

Direccion de Conirel Penal

Direccidn General del Sistema
Penitenciario Nacional Dia/ Mes /Afio
i ]
H !

Actividad Unidad Administrativa
11 Direccion de Control Penal
12 Direccion de Control Penal
13 Dpto. de

Controi Penal
14 Dipte, de

Control Penal
15 Dpto. de

Controi Penal

3247

CP-VI- 7

Descripeion de Actividad

- Presentar al Director General el Hstado por Centro Penilenciario
de los internos Indultados o amaistiados, a fin de que autorice el
envio de los  mismos a los Directores de Centro Penitenciario
involucrados.

- Remitir listados aprobados porel Director General, anexando una
copia de "La Gaceta”  correspondiente.

- Recepcionar listado enviado por la Direccion de Control Penal.
aplicando el mismo procedimiento establecido parael egresodelos
Internos en los Centros Penitenciarios.

-Informar por escrito a las Autoridades Judiciales sobreel beaeficio
de Indulio o Ainnistia otorgado  a los internos bajo su orden,
especificando los  datos generales y legales de cada uno de ellos v
seflalando el ndmeroy fecha de La Gaceta donde aparece publicada
fa Ley o Decreto de  Indulto o Amnistia.

EGRESOSPOR FUGA Y FALLECIMIENTO

- Recepeionar infornyacion verbal de fa Jefatura del Centro, sobre
el hecho de fuga o decese del Interno.
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Dirececion de Control Penal

Descripeion Narrativa del Procedimiento
para ¢l Egreso de [nternos de fos Centros Penitenciarios

Vigencia

Direccion General del Sistema

Penitenciario Nacional

Actividad

16

20

Dyireceion de Control Penal

Dia/ Mes /Afio

/ i
Unidad Administrativa
Dpto. de

Control Penal

Dpto. de Control Penal

Ppto. de Control Penal

Direccidén de Conirel Penal

Direccidn de Control Penal

Referencia

CP-V1-8

Descripeidn de Actividad

- Anotar en el Expediente Penitenciario v la Tarjetas F-3, fa fecha
y motivo de egreso o baja  del interno.

- Informar de estos casos a la Especialidad Nacional, inicialmente
por via telefonica y luego porescrito, en el Parte cotrespondiente.
- Informar por escrito sobre la fuga o deceso del internoala
Autoridad Judicial competente, adjuntando copia del informe
eiaborado por la Jefatura del Centro Penitenciario.

- Recepeionar informacion de los Centros sobre cada caso, anotando
enla F-3 del interne fugado o fallecido, ¢f motivo y fecha de egreso.
-Solicitar ¢l impedimento de saliday orden de capturaala Direccién
General de Migraciény  Extranjeria, por medio de Circulado del
interno fugado.

Descripeion Narrativa del Procedimiento
para ¢l Egreso de Internos de fos Centros Penitenciarios

Vigencia

Direccion General del Sistema

Penitengiario Nacional

Actividad

21

Dia/ Mes /Ao

/ /

i

Unidad Adminisérativa

Dpto. de Coatrol Penal

Dpto. de Control Penal

Dpio. de Control Penal

Dpio. de Control Penal

Bpto. de Control Penal

Refercncia

CP-V{-9

Deseripeion de Actividad
Para todes los Egresos

- Biaborar, en original v copia, el Soporte de  Egresos, archivando
lacopiaenel Dpto, yel original se anexa al Parte Diario o Semanal
gue seenviaala Especialidad Nacional,

- Registrar en la F-3 fecha v motivo de egreso v otros cambios : asi
como en la Base de Datos.

- Registrar en ef Libro de Egreso correspondiente  {Precesado o
Condenado) las bajas que se¢  Produzean; dia v hora de cgrese.

Sial momenio de otorgarse la libertad a un  interno, cambia su
situacion Legal de procesade  a Condenade, se debe reglstrar en el
"Libro de Egresos" Procesados, anotando enlacasillade Maotivo
de Egreso, las iniciales: USL, luego se regisira en ef "Libro de
Ingresos” Condenados y  en la casilla de Molivo de Iagreso, se
anotan las  injciales: CSL; finalmente, se registra en el "Libro

de Egresos” Condenado la baja definitiva.

Este mismo procedimiento se realiza en sentido  Faverso, si ¢l
Cambio de Situacidn Legal {CUSL)  es de Condenado a Procesado.

- Archivar la -3 en ¢l Tarjetero de Bajas o Inactivos, ubicando las
F-3 de los internes Fugados y fallecidos en el Tarjetero
correspondiente para cada uno de fos  casos.

Digitalizado por: EI\{,RINC&JE ABOCL[.\[\]sOE



5-05-05 LA GACETA - DIARIO OFICIAL 86

Descripcion Narrativa del Procedimiento
para ¢i Egreso de Internos de los Centros Penitenciarios

Drreccian de Control Penal Referencia CP-VI- 10
Vigencia
Prreccion General del Sistema
Penitenciario Nacional Dia/ Mes /Afio
/ /

Actividad Unidad Administrativa Descripeion de Actividad

26 Dpto. de Control Penal - Selicitar ante la Autoridad Judicial correspondiente orden de
libertad por cumplimiento de condena de aquellos internos, que
gozando del beneficio de Convivencia Familiar, camplirdn condena.
en ¢ Mes subsiguiente.

27 Dpto. de Coatrol Penatl - Recepcionar de fas Autoridades Judiciales las Ordenes de Libertad
gestionadus.

28 Dpto. de Controi Penal - Adjuntar al Expediente Penitenciario las Formas F-4 y F-7 {esta
ultima, si fuese un egreso por Libertad)y Actade Defuncion en caso
de los Fallecidos.

29 Dpto. de Control Penal - Remitir a la Policia Nacional, los Expedientes Penitenciario de los
internos cuyo motivo de egreso sealibertad olorgada por Autoridad
Judicial.

30 Direceion de Condrol Penal - Recepeionar jos soportes de egresos provenientes de los Centros
Penitenciarios, anexados al Parte Diatio o Semanal y cotejar si la
informacion reflejada en los mismos estd de acuerdo conlo anotado
en ta F-3, registrando en  ella la fecha y motivo de egreso o otros
cambios Reportados, asf como en la Base de Datos.

3 Direccion de Control Penal - Archivar F-3 ¢n el Tarjetero de Bajas.

Diagrama de Flujo del Procedimiento para el Egreso de Internos de los Centros Penitenciarios.

Direccion General delf Sistema Direccidn de Control Penal Clave de ldentificacion
Penitenciario Nacional CP-VI- 11

PORORDEN JUDICIAL
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para el Egreso de Internos de los Centros Penitenciarios.
I

| Direccion Generai del | Direccion de Control Clave de identificacion | !
1 Sistema Penitenciario Penal CP -Vi- 12 1
Nacional
Por Fuga, Fallecimiento Por Indulio o Amnistia

[ ] [mf]

v

Recepcionar de la Jefatura del Cenfro Recepcionar de i3 Direccion General Ley o
Informacién sobre ef motivo de baja Decreto de tndufto ¢ Amnistia, cotejar listado y
'Tl T] determinar ubicacion por Gentro.

Anotar en ias Formas correspondientes, ia Presentar a Direclor General, para SuU
fecha, hora y motivo ge egreso, comunicando aprobacion, listado por Centro y remilir & cada
el movimiento a ia Especialidad Nacional y a la .Dsrlacm ¢ autorizacion con “La Gaceta’.

mz--\ Autoridad Judicial cormespondiente 2

'

Circular ante Migracion y Extranjeria al interno Recepcionar de la Especialidad Nacional el
T‘ fugado o en Convivencia Familiaz. Listado y autorizacion y pmqeder a poner en
. fibertad a los Intemos beneficiados, atendiendo
i procedimiento establecido pata fos Egresos
Trasladar y archivar en Tarjetero de Bajas las ‘?]
i Formas correspondientes, efectuando i
4 | modificaciones en ia Base de Datos
informar  por esoriiv a las  Autoridades
l Judiciales sobre ios internos bajo su orden que
Solictar a la Autoridad Judicial correspondiente JUTOR heneficiados con ef Indulto o Amnistia
la Oeden de Liberted para intemos en 4

5 | Convivencia Familiar

:

Elaborar Carta de Uibertad y comunicar al Dpto.
s } de Reeducacion Penal

'

Adjuntar al Expediente Penitenciario las

Formas correspondientes y/o Acta de
F Edyf
T] A armas F-4 y/?/’_'«l

Remitir Expedientes de infernos Egresados a
ia Policia Nacional y archivar -3 en el
865 | Tanetero correspondiente

y
)

FORMULARIO DEL PROCEDIMIENTO PARA EbL EGRESQ DE INTERNOS DE LOS CENTROS PENITENCIARIOS,

Pireccion de Contrel Penal

CP-Vi- 13
Sistema
No. Nombre de la Forma Cadigo
01 - Carta de Libertad. F-7
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F-7
Ministerio de Gebernacitén
FOTG Direccién General Sistema Penitenciario Nacional
CARTADE LIBERTAD
Centro Penitenciario de
de del 200
Se hace constar gue ef portador de la presente:
ter. Apeliido 2de. Apeltido Nombres
Hijo de: yde:
MNatural de: Nacidoel: de del
Domicilio:
Sexo: Piei: Pelo: Gjos: Peso: Estaturg -
Que se encontraba guardando prisian desde el: de del
Por la causa No. del Juzgado
Parel Delito:
Sancionado a Afos/ Meses/PDlas_ v Muita de: -
Se ha puesto en liberiad en virtud de:
Fidia de n del
Pulgares del Liberado
Director {a) Cesntro Penitenciario
Firma del Liberado
Dirgccidn General Sistema Penitenciario Nacional
Direceidn de Control Penal
"Procedimiento para la elaboracion de Evaluaciones de Conducta y
Valoraciones Médicas"
Manual de Procedimientos Direccion de Control Penal
Procedimicento parala elaboracion Referencia
de Evaluaciones de Conducta y Vigencia Namero de Pagina
Valoraciones Médicas Pia/ Mes /Afio CP- VH -1
irdice del Procedimiento Pagina
Objetivo del Procedimiento. CP.VH-2
Politicas ¥ Normag de Operagion. CP-VH.2
Dieseripeion Narrativa del Procedimiento. CP-Vii- 4
Diagrama de fiujo del Procedimiento. CP-VI- 7
Anexos {Formas) CP.Vil-§
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Manual de Procedimientos Direccion de Control Peaal
Procedimiento para iz elaboracion Referencia
de Evaluaciones de Conducta y Vigencia Namero de Pagina
Valoraciones Médicas s/ Mes /ARG CP-¥I1i -2

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Regutar las acciones orientadas a gestionar ia elaboracién y remision de las Evaluaciones de Conductay Valoraciones Médicas a las autoridades
judiciales, organismos e instifuciones de derechos humanas y otros establecidos en ta Ley 473 y Artos, 70, 71 y 74 de su Reglamento.

POLITICAS ¥ NORMAS DE OPERACION

|- Con el fin de agilizar Ja elaboracién v remisian de fas Evaluaciones de Conductay Valoraciones Médicas de fos Internos, los Jefes de Control
Penal de los Centros Penitenciarios, seran los encargados de recepcionar y tramitar ante la Especialidad de Reeducacion Penal y la Unidad Meédica,
respectivamente, tas solicitudes recepeionadas. garantizando que la entrega de estos documentos se produzes en el tiempo seftalado en el Arto
70 del Reglamento de la Ley 473,

Para tas Evaluaciones se establecen 3 dias hibiles para que el Doto. de Reeducacion Penal fas elabore y entregue al Dpto. de Conirod Penal v 2
dias pars que éste garantice la revision {datos generates y legales). firmas y enirega a la autoridad solicitante: para un total de 5 dias miximes a
partir de gue es recepcionada la solicitud.

Para las Valoraciones Médicas se establecen 48 horas para que la Unidad Médica las elabore y entregue &l Dpto. de Control Penal, quien en un
término de 24 Hrs. las revisard (datos generales y legales) y remitird a la avtoridad solicitante

2.~ Elregistro de solicitedes v entrega de estos documentos se reafizard # través de un ""Libro de Contrel de Evaluaciones de Conducta y
Valoraciones Mdédicas".

Manual de Procedimientos Direccion de Contrel Penal
Procedimiento paraia elaboracion Referencia
de Evatuaciones de Conducta v Vigencia Nimero de Pagina
Valoraciones Miédicas Dial Mes /Af0 CP-VIl-3
i /

i

3.- Cuando el ndmero de selicitudes de Evaluaciones de Conducta o Valoraciones Médicas por una misma autoridad, excedan de 8 casos, seelzborarad
remisidn por escrito en original y copia, solicitando a la persona que recibe éstos documentos, firme la copia para dejar conslancia de recibido.

4.- Los Dictamenes Médicos serd firmados por el médico que elabore los mismos, ¢ Director del Centro Penitenciario dnicamente debe firmar
la rendision de este documento hacia la avtoridad solicitante, un vez verificado que los datos generales y legales del interno estan correctos.

5. Enlos Centros Penales se iniciacl proceso evatuativo de los Internos propuestos a Indulto upa vez recibida orden escrita givada a los Direclores
de Cenfro, por el Director General del Sistema Pentlenciario Nacional.

6.- Las evaivaciones de conducta de cada Interno propuestos para Indulto deben ser entregadas en la Especialidad Naciona! por el Jefe de Control
Penal del Ceniro o en su defecto por un Oficial de dicha estructura, estos documentos no deben tener enmendadaras, horrones ni tachaduras.

7.~ Las Evaluaciones de Conducta debea ser firmadas por el Dpto. de Control Penal, Reeducacidn Penal v el Director del Centro Penifenciario.
8.~ Lakbspecialidad Nacional debe certificar que cada Evaluacion de Conducta sea elaborada con calidad, conteniendo datos veraces, debiendo
entregar las Estadisticas, Listades v Evaluaciones pertinentes al Director (2) General de la Institucion a fin de que remita dichos documentos

al Ministro de Gobernacion.

9.- Cuando un internc es beneficiado con Ley de Indulto por una causa v tiene otra (8) pendientie(s), se debe notificar a la avtoridad competente
sobre la causa induliada, sin embargo no se debe poner en libertad debida a tas otra (s) causa {s) peadiente {s).

1 Siet interne Evatuado para indudto, tiene problemas de salud (crdnico o valetudinario), se debe anexar ala Fvaluacion de Conducta, la Valoracion
Médiea elaborada por ¢l Doctor del Centro Penal.

[ ]
P
L4
i
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Descripeion Narrativa del Procedimiento para elaboracién de
Evaluaciones de Conducta y Valoraciones Médicas

Direccion de Control Penal Referencia CP-Vil-4
Vigencia
Direccion General del Sistema Dia/ Mes /fAfio
Penitenciario Nacional / /
Actividad Unidad Administrativa Descripeion de Actividad

SOLICITABDASPORAUTORIDADES JUDICIALES

a1 Dpto. de Conirol Penal - Recepeionar solicitudes de Evaluacionesde Conductay Valoraciones
Médicas.

0z Dpto. de Contro} Penal - Revisar en el Tarjetero si el internoe se encuenira  activo, en caso
contrario informar por escrito a la Autoridad Solicitante.

03 Dipto. de Control Penal - Remitir al Dpto. de Reeducacion Penal o ala Unidad Médica,

solicitud para que procedan a la elaboracion de la Evaluacién de
Conducta o Valoracidn Médica.

04 Dpto. de Control Penal - Recepcionar del Dpto. de Reeducacion Penal o de la Unidad
Médica, la Evaluacién o Valoracion requerida, procediendoarevisar
los datos  generales v legales; si estos datos coinciden con los
registrados en [a F-3, se procederd a la firma  de las Evaluaciones
de Conducta, ¢n ¢aso contratio, se regresaran fos documentos para
su Correccidén inmediata.

3] Dpto. de Control Penal -~ Gestionar ante ia Direccidn del Centro Penitenciario la firmade fas
Evaluaciones de  Conducta.
06 Dpto. de Control Penal - Entregar la Evaluacion de Conducta o Valoracién Médicaala

autoridad solicitante.
SOLICITADAS PARA INDULTO O AMNISTIA

07 Direccidn de Control Penal - Recibir de s Direccion General de la Institucién, el listado de
internos a evaluar.

Descripeién Narrativa del Procedimiente para elaboracion de
Evaluaciones de Conducta y Valoraciones Médicas

Direccion de Control Penal Referencia CP-VII-5
Vigencia
Drireccion General del Sistema Dia/ Mes fAfie
Peritenciaric Nacional /
Actividad Unidad Administrativa Descripeion de Actividad
08 Direceion de Control Penal - Determinar, por medio de los registros

correspondientes:

i, 5iclinterno (a) estd activo(al.

2. En qué Centro Penitenciario esia ubicado (ad

3. 8i fos nombres y apellidos estan de acuerdo a los Registrados en
fa Institucion.

(4 Direccion de Controf Penal - Blaborar listados de Internos, (Activos, No Registrados en 1a
Institucion y Bajas) v remitir los dos primeros a tos Direciores de
cada Centro Penifenciario a fin de que garanticen las Evaluaciones
de Conducta respectivas.

1tk Dipto. de Control Penal - Recepcionar Listados procedentes de la Especialidad Nacional v
veriticar en el Tatjetero  de Activos si los Infernes se encueniran
enel Centro Penitenciario, constatando si los nombres  de las
personas que estdn en el Listado de "No Registrados”, estan activos
enelCentro, deser asi, seinformardtelefénicamente ala Fspecialidad
Nacional.

i Dpto. de Control Penal - Gestionar ante el Dpto. de Reeducacion Penal la elaboracién de
las Evaluaciones de Conducta, en original y dos copias; el original
¥ uni copid se entregard en la Especialidad Nacional, laotra copia
sc debe archivar en el Expediente Penitenciario de cada interno.
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Descripcién Narrativa del Procedimients para elaboracién de
Evaluaciones de Conducta v Valoraciones Médicas

Direccion de Control Penal Referencia CP-VH-6
Vigencia
Drireccidn General del Sistema Dia/ Mes /Adto
Penitenciario Nacignal / /
Actividad Unidad Administrativa Descripeion de Actividad
iz Direccin de Control Penal Recepcionar las Evaluaciones de Conducta, Cotejando la

informacion contenida en las mismas, con {a F-3 de la Especialidad
Nacional y los listados de internos activos elaborados inicialmente
pot esta estructura.

13 Direccion de Control Penal - Revisar, corregir - si fuese necesario - y remitira  La Direccion
General, las Evaluaciones de Conducta, Listados y Estadisticas
relativos a la solicitud para Indulto,

Diagrama de Flujo del Procedimiento para elaboracién de Evaluaciones de Conducta y Valoraciones Médicas.

Direccion General del Sistema Direccidn de Control Penal Clave de ldentificacion CP -VII-7
Penitenciario Nacional

Solicitadas por Autoridades Judiciales Solicitadas para Indulto o Amnistia

[ e ] | wo |
Recepcionar soliciludes y revisar en el Recibir de la Direccidn General el listado de

Tafjetero si ef intemo esta en el Ceniro internos a Evaluar, determinando si los
Internas estan activos y silos datos estén

7 e

No
Comunicar por Elaborar Listado de
escitoala Intemnos de Baja y
Autaridad No Registrados en m;'f::‘;: o
dudiciat la Institucion y Ceatiro
cofrespondiente remitidc ala
Direceion General
S§i

Gestionar en el Dpto. de Reeducacion Penal o

en la Unidad Médica, ta elaboracitn de la ; ; ;
Evaluacion o la V. MR Elaborar Listado de Activos, Bajas y No
2 [ aHoracion Nedica Registrados y remitirios a los Directores de
l 3 ; Centro

'

Recepoionar Listado enviado por la
£specialidad Nacional y verificar ios datos ¥
gestionar won ef Dpto. de Reeducacion Penal la

—-I slaboracitn de Evaluacion de Conducta.

Recepcionar ef documento requetido, revisar
los datos legates y gestionar ante la Dirsccion
3 i ded Centro 2 Firma del documento,

Formato de
Evaluacion

T

¥

Entragar la Evaluacion de Conducta o la 4
Valoracion Medica a la Autoridad Judicial que
T] la(s) solicitd. '
Recepcioner las Evaluaciones de Conducta,
l revisar los datos legales y una vez verificada la

idad de los datos, remitir 2 la Especialidad
( J 5 Nagional.
i

;

Remitir a la Direccion General las Evaluaciones
de Conducta, Listados y Estadisticas para su
& ] envio a fa instancia solicifante.

‘
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FORMULARIO DEL PROCEDIMIENTO PARA ELABORA(;I()N DE
EVALUACIONES PE CONDUCTA Y VALORACIONES MEDICAS,

Mreccion de Contrel Penal CP-VII-§
Sislema

Nao. Nombre de fa Forma Cadigo

M - Control de Sclicitodes Evaluaciones de Conducta -

v Valoraciones Médicas,
02 - Evaluacién de Conducta -
Direccidn General Sistema Penitenciario Nacienal

CONTROL DE SOLICITUDES PE EVALUACIONES DE CONDUCTA Y VALORACIONES MEDICAS

FECHA DE RECEPCION D SOLICITUD BN FECHA QUE SE ENTREGA DOCUMENTO EN
NOMBRE DEL CPN RPN SALUD CPN JUZGADO
NTERNG £A) FECHA | FIRMA FECHA | FIRMA EECHA | FIRMA FECHA L. EIRMA FECHA | FIRMA

Ministerio de Gebernacién
Ceniro Penitenciario de ...
Evaluacion de Condacta
Fecha
i- DATOS GENERALES:
1. Apellidos y Nombres

o Nacionalidad
3.- Fecha Nacimiento/ Edad

4.1 Belito 1

a} Situacion Legal

b) Fecha de Captura

c) Fecha de Ingreso

d) Fecha Cumplimiento

4.2 Delito 2

a) Situacion Legal

bj Fecha de Captura

¢} Fecha de Ingreso

dy Fecha Cumplimicnto

5.- Tiempo Efectiva Prision (%) :
i ANTECEDENTES E’F\ITPNUARH)S

Fecha de Captura Fecha de lngreso Delito Condena | Autoridad Fecha Molive de Centro Penitenciario
Judicial de Egreso _Egreso

{1i \Si’i( TO DISCIPLINARIO B OINTEGRACION EN ACTIVIDADES REEDUCATIVAS:
== Disciplina:

g instruceion Lscolar/ (;lpduldunﬁm: -

e Trabaju: flnd;wr tiempo_laborande v qué labor fes) realiza
EZT2- Actividades Artistices. Deportivas v Ofras

V. CONCLUSKONES:

Estz evaluacién fue ctaborada atendiendo solicitud realizada el __por

Primer Alguacil Prisner Alguacil
NNNNNNNNN FFEFFEFIFCYFTFFET
Jefe de Reeducacion Penal lele de Control Penal

Alcaide

XXXXXX

Birector
CC: Expediente Penitenciario
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Direccién General Sistema Penitenciario Nacional
Direccidon de Control Penal

"Pracedimiento para las Visitas Judiciales y Entrevista con Abogadoes Defensores”

Manuat de Procedimientos Direccién de Contrel Penal
Procedimiento para las Visiias Referencia Namero de Pagina
Judiciales y Entrevista con Vigencia
Abogados Defensores Dia/ Mes /Afio CP-VHI -1
i /
{ndice del Procedimiento Péagina
Objetivo del Procedimiento. CP-VIII-2
Politicas v Normas de Operacion. CP-VIIE-2
Descripeién Narrativa del Procedimiento. CP-VIil-4
Diagrama de fiujo del Procedimiento. CP-VHI- 6
Anexos (Formas) CP-VIlI-7

Direccion General Sistema Penitenciario Nacional
Direccién de Controf Penal

"Procedimiento para las Visitas Judiciales vy Entrevista con Abogados Defensores”

Manual de Procedimientos Direecion de Control Penal
Procedimiento para las Visitas Referencia Nomero de Pagina
Judiciales y Entrevista con Vigencia

Abogados Defensores Din/ Mes /Afio CP- Vi -2

}
)

OBJETIVODEL PROCEDIMIENTO.

- Establecer los mecanismos que reguien el acceso de las Autoridades Judiciales y Abogados Defensores, garantizando Ia comunicacion libre y
privada entre éstos y los internos, en funcion de garantizar el debido proceso.

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

t.- La enirevista de los Abogados Defensores con sus defendidos serd autorizada por el Director del Centro Penitenciario, a través del Jefe del
Dpto. de Control Penal, atendiendo los requisitos establecidos en el presente manuat,

2.- Lacnirevista se efectuard en dias y horas habiles de oficina, en un Jocal privado, sin presencia cercana de funcionarios penitenciarios v tendra
urra duracién méxima de 30 minutos. El Abogado no podréd efectuar fa entrevista acompaifiado de familiares (del abogado) u otra persona, a menos

gue sea autorizado por et Director del Centro Penitenciario,

3.- Seprocurard que la enirevista no coincida con fa visita de los famiflares, excepto cuando sea solicilada por el Interno y autorizada por el Director
del Centro Penitenciario.

4.- Durante la entrevista. tante ¢l abogado como el inierno estin ebligados a respetar las Normas y Reglamentos del Centro Penitenciario.

5.- Los Directores de Centros Penitenciarios podran restringir el acceso de los Abogados Defensores v Autoridades Judiciales y otros visitantes,
cuando se presentes en las situaciones siguientes:

t.- Por brote epidémico
2.- Motines
3o Secuestros,

4.- Cualquier otra alteracion grave al orden interior.
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Manual de Procedimientos Direccion de Control Penal
Procedimiento para las Visitas Referencia Numere de Pagina
Fudiciales v Entrevista con Vigercia
Abogados Defensores Dia/ Mes /Afo CP.VHE-3

i

6.- Los Jueces Ejecutores nombrados por los Tribunales de Apelacion. previa identificacion, serdn atendidos por el Director del Centro v en
ausencia de €ste por el Sub-1irector v/o el Jefe det Dpto. de Control Penal.

1.~ Siel juez Ejecutor lo requiere. ei Director del Centro Penitenciario o ¢l Jefe de Control Penal, Ie entregard una copia de la Orden de Detencién
o Aute de Prisién archivada en el Expediente Penitenciario del interno ¢correspondiente.

8.- Cuando los Autoridades Judictales vigiten el Centro Penitenciario, el Jefe del Dpto. de Control Penal, le propondra lista o nombres de internos,
que por interés del Centro o a solicitud de los mismos, requieran entrevista,

Descripeion Narrativa del Proeedimiento
para las Visitas Judiciales y Entrevista con Abogados Defensores

Direccion de Controt Penal Referencia Ce- VIl -4
Vigencia
Direccidn General del Sistema Dia/ Mes /Afio
Penitenciasio Nacional / /
Actividad Unidad Administrativy Descripeion de Actividad

Autoridades Judiciales

o1 Dpto. de Coatrol Penal - Reeibiral Juez que realiza la visite, proponiéndele lalista de los
internos, bajo su autoridad que requicran Entrevistard.

02 Dpto. de Control Penal - Conducir al Juez al érea de entrevista,  suministrindole ia
informacidn que requiera.  Relativa a los internos a entrevistar,

03 Dpta. de Control Penal - Anotar ¢n ¢l tibro de "Registro de Visitas Judiciales v Entrevista

con Abogados Defensores”, 1a (s) Entrevista realizada (8} y fecha.
Abogados Defensores

{4 Dpto. de Control Penal - Solicitar al abogado defensor, identificacién vy Oficiode fa
Autoridad Judicial competente, Autorizando la entrevista con el
interno. El Oficio  debe ser requerido una sola vez y anexado al
Expediente def Interno.

05 Doto. de Caontrol Penal - Extender al Abogado Defensor, autorizacion Escrita, pura que la
presente ante el personal de Scguridad Penal y Reeducacion Penal,
correspondiente, Esta autorizacion debe contener:

" Nombre del visitante.

Nombre del Iaterno a entrevistar.

Fecha de la entrevista,

Tiempo de dusacion de la entrevista

"
"

"

Descripeion Narrativa del Procedimiento
para las Visitas Judiciales y Entrevista con Abogados Defensores

Direccién de Control Penal Referencia CP-ViL -5
Vigencia
Direccidn General del Sistema Dia/ Mes /Ano
Penilenciario Nacional /
Actividad Unidad Administrativa Diescripoion de Actividad
a6 Dpto, de Control Penal - Anotar en el libro de "Registro de Visitas de Visitas Judiciales y

Entrevistas con Abogados Defensores”, la (s) Entrevista (s}
Autorizada {s) ¥ fecha |

a7 Dpio. de Control Penal - informar a la Bspecialidad Nacionzl, a través del Sistema de
Informacién, la cantidad de Visitas o entrevistas realizadas porlos
Abogados Defensores,

3257

Digitalizado por: EI\{,RINC&JE ABOCL[.\[\]sOE




5-05-05 LA GACETA - DIARIO OFICIAL 86

Diagrama de Flujo del Procedimiento para las Visitas Judiciales y Entrevista con Abegados Defensores.

Direccidn General del Sistema Direccion de Control Penal Clave de Identificacion CP-VHI-6
Penitenciario Nacional

Autoridades Judiciales Abogados Defensores

=) =)

v r

Recibir af Juez que realiza fa Visita, Solicitar al abogado identificacion y Oficko
proponiendole lista de internos, bajo su orden girado por Autoridad compefents,
para enfrevistar y fuego conducirlo al extendiéndole aulorizacion escrita
1 area asignada para a misma. 1 por una sola vez.
Anotar en el Libro correspondiente la Entrevista
autorizada Libro de Control Visitas
2
.

h

informar a ia Especiafidad Nacional, a fravés
del Sistera de Informacion sobre el total de
3 Visitas Otorgadas.

=)

FORMULARIODEL PROCEDIMIENTO PARA CONTROL DE VISITAS
JUDICIALES ¥ ENTREVISTA CON ABOGADOS DEFENSORES,

Direccion de Contro! Penal CP-VH-7
Sisiema

Nao, Nombre de la Forma Cadigo

01 - Conirel de Visitas Judiciales y Entrevista con

Abogados Defensores.
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Direccitn General Sistema Penbtenciario Nacional

CONTROL DE VISITAS JUDICIALES Y ENTREVISTA CON ABOGADOS DEFENSORES.

ACHA HEIRA

INILTIO CORCELYE

CARGE YV NOMBRE
DEL VISITANTYE

ENTERNO (A} VISITADO (A3

[ OBIETIVO OF
LA VISTFA

M3,

APELIHIOS
Y NOMBRES

N EXP.

BENTTENCIARIO

Procedimiento para realizar
Validaciopes y Verificaciones

fndice de! Procedimiento

Direccién General Sistema Penitenciario Nacional
Pireccion de Control Penal

"Procedimiento para realizar
Validaciones y Verificaciones”

Manual de Procedimientos

Refergncia
Vigencia
Diaf Mes /Afo

f
i i

Objetivo del Procedimiento.

Politicas y Normas de Operacion.

Descripeion Narrativa del Procedimiento.

Diagrama de flujo det Procedimiento,

Procedimiento para realizar
Validaciones v Verificaciones

Manuai de Procedimientos

Referencia
Vigencia

[ia/ Mey /Afio
i /

i

OBJETIVODEL PROCEDIMIENTO.

Pagina

CP-1X-2

CPix-2

CP-IX-3

CP-IX- 5

Pireccion de Control Penal

Numero de Pagina

Cp-IX -1

Direccion de Control Penal
Nutnero de Pégina

CP-1X -2

- Unificar los mecanismos de control v actualizacion de la informacion registrada en ta Especialidad. concerniente ala pobiacion penal existente
en cada Centro Penitenciario del pals.

POLITICAS ¥ NORMAS DE OPERACION

t.~ Los Partes, Formas especializadas y auxiliares (Tarjetas o Formatos). Sistema de Informacion v el Sislema de Infortmacién Automatizado
{SIASPEN), constituven los instrumentos por medio de los cuales fa Especialidad de Controf Penal registray verifica la informacion concerniente
zlapoblacién penal existente en cada Centro Penitenciario, gencrando periddicamenie datos que deben ser constatados por laEspecialidad Nacional
con ¢l fin de garantizar que la informacion suminisirada por ellos. sea veraz, suficiente v oportuna,

2.- Aleatoriamente, fa Direcclén de Control Penal Nacional debe monitorear laactualizacion de la grabacion, fotografias y datos legales, verificando

}.
P

Tanto a Especialidad Nacional, come tes Centros Penitenciarivs, deben Hevar a cabo una validacion general semestralmente.

ENRIQU

validando sistemdticamente fz informacion sobre Ia poblacion penal, basdndose en reportes v listados generales: de igual manera, los Centros
enales deben Hevar a cabo este proceso de validacién.
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Erireceion de Control Penal

Descripeién Narrativa del Procedimiento
puara realizar Validaciones vy Verificaciones

Vigencia

Dhreccidn General del Sistema

Penitenciario Nacional
Actividad
(31

32

(03

04

05

06

37

08

{9

10

Direccian de Control Penal

Dia/ Mes /Afio

/ i
; i

Unidad Administrativa

[ireccion de

Conirol Penal

Direccidnde

Conired Penal

Direccionde

Control Penal

Direceidn de Control Penal
Direccion de Controi Penal
Direccion de Controd Penal
Direccidn de Control Penal
Dpto. de Control Penal

Dpto. de Control Penal

Dpto. de Control Penal
Dpto. de Centrol Penal

Referencia

CP-1X-3

Descripeion de Actividad

- Extraer de la Base de Datos el reporte de internos por
situacion legal.

- Bfectuar cotejamiento de datos legales, confrontando el Listado
contra Tarjeta F-3.

- Realizar modificaciones en la Base de Datos,

- Efectuar un 2do cotejamiento de listado contra tarjeta F-3.

- Realizar 2da modificacidn en la Base de Datos.

- Bfectuar un 3er colejamiento listado contra F-3.

- Extraer de la Base de Datos Hstado yenviarlo al Centro Penitenciario.
-~ Recepcionar Listado de la Pobiacion Penal remitido porla
Especiafidad Nacional.

- Efectuar un cotejamiento de datos legales de Listado contra F-3 del
centro.

- Realizar modificaciones en la base de datos y F-3.

- Enviar informe ala Bspecialidad Nacional sobre las modificaciones
efectuadas.

Descripcion Narrativa del Procedimiento
para realizar Validaciones y Verificaciones

Vigencia

Direccion General del Sistema

Penitenciario Nacional

Actividad

Dia/ Mes /Afio

4

i

Unidad Administrativa

Direccidonde

Control Penal

Direceitn de

Control Penal

Mreccion de Control Penal
Dipto. de Control Penal
Dpto. de Control Penal
Dpto. de Conirol Penal

Dpto. de Control Penal
Dpto. de Control Penal
Direccion de Conlrof Penal

Bireceidn de Contral Penal
Direccidn deControl Penat

Referencia

CP-IX-4

Descripeion de Actividad

- Recepeionar informe sobre modificaciones hechas ¢n ta base de
datos y F-3, enviada por los Centros Penitenciarios.
- Realizar cambios en la F-3 y Base de Datos.

- Efectuar cotejo final F-3 contra listado,

- Generar Listado de internos sin fotografia

- Completar Ia toma de fotografia de internos.

- Generar 2do Listado para confirmar completamiento de fofos en
la base de dalos.

- Coteiar la fotografia de la F-3 contra la base de datos {2 veces al
afio},

- Enviar Informe de modificaciones en Ia fotografia
internos que no posean a la Especialidad Nacional.
-~ Recibir informe de modificaciones v fotografias enviada por ios
Centros Penales,

- Efectuar tas modificaciones de fotografia e la base de datos.

~ Generar fistado de internos sin fotografia en los Centros
Pesitenciarios.

v las tomas de
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Diagrama de Flujo del Procedimiente para realizar Validaciones y VYerificaciones.

Direccion General del Direccion de Control Clave de Identificacion
Sistema Penitenciario Penal CP -IX-5
Nacional 1

C =
v

Extraer reporte de Internos, realizar
cotejamiento de datos legales, fotografia v
confrontar con fistado y realizar modificaciones

necesarias

'

Elaborar Listado y enviarlo al Cenfro
2 Penitenciario

1

Y
Recepcionar listado enviado por la
Especialidad Nacicnal, efectuar cotejamiento
de datos legales y fotografia

3 contra F-3 del Centro.

l

Reatizar modificaciones en la Base de Datos y
F-3 y enviar informe ala
4 Especialidad Nacional

l

Recepcionar informe de los Centro sobre
modificaciones realizadas, hacer cambios en la
F-3 y Base de Datos y efectuar cotejamiento

final ge F-3 contra listado.

'
=)
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“ASOCIACION DE GANADEROSY PRODUCTORES
DE BONANZA” (AGAPROBO).

Reg No.05530-M. 1454364 - ValorC$ 735.00
CONSTANCIADE INSCRIPCION

Elsuscrito Director del Departamento de Registro y Control de
Asociaciones del Ministerio de Gobernacion, de la Republica
de Nicaragua. HACE CONSTAR. Que bajo ¢l nitmero tres mil
dieciséis {3016), del folio namerce fres mil cuatrocientos
diecinueve, al folie nlimero tres mil cuatrocientos veinte y
siete, Tomo HI, Libro Octavo, que este Departamenio Hevaa
sy cargo, se inscribié la entidad nacional denominada:
“ASOCIACION DEGANADEROSY PRODUCTORES DE
BONANZA” (AGAPROBO), Conforme autorizacion de
Resolucién del dia siete de abril del afio dos mil cinco. Dado
en la ciudad de Managua, el dia siete de abril del afio dos mil
cinco, Peberdn publicar en La Gaceta, Diario Oficial, los
estatutos insertos en la escritura namerc veinte (20),
debidamente autenticada por el Licenciado Félix Segundo
Gonzalez Pérez, el dia veinte y ocho de marzo del afio dos mil
cinco. Dr. Eloy F. 1sabd A., Director.

ESTATUTOS BELAASQCIACION DE GANADEROS Y
PRODUCTORES DE BONANZA”, AGAPROBO.-
CAPITULOL-(NOMBRE, DOMICILIQ Y DURACION).-
Arto.}.- Téngase por constituida la ASOCIACION DE
GANADEROS Y PRODUCTORES DE BONANZA™, laque
también podré ser conocida por las siglas *YAGAPROBO”, con
domicilio en el Municipio de Bonanza, Region Autonoma
Atlantico Norte, RAAN, pudiendo establecer delegaciones,
sedes y oficinas, en cualquier parte del territorio nacional o
extranjero, si fueranecesario.- Laduracién de la Asociacidnes
indefinida a partir de la fecha de publicacién en La Gaceta,
Diario Oficial, del Decreto de otorgamienio de la Personalidad
Juridica de la Asamblea Nacional - Arto.2.- La Asociacion se
regira por las leves de la Repiiblica de Nicaragua, su Escritura
de Constitucién, los presentes Estatutos y el Reglamento que
se dicte para su funcionamiento interno.- CAPITULO 11.-
(OBIETIVOS).- Arto.3.- La Asociacion AGAPROBOQO, tiene
como objetivo fundamental coniribuir al mejoramiento de las
condiciones de vida de los productores agroforestales y
sitvopastoriles de Bonanza, mediante la capacitacion, la gestion
de provectos forestales y agropecuarios, gue permitan
fortalecer el auto sostenimiento econdmico de los asociados,
contribuyendo a ia reduccién de los altes indices de pobreza
existente en el Municipio. De forma particular, la Asociacién
tendra como objetivos: a) Fomentar ¢l desarrollo de todos sus
miembros brindandoles asistencia téenica, educacién y
promocion para la proteccién del medio ambiente en areas
definidas para fograr ¢l despegue de 1a economia v el desarrolio
mtegrat de Municipio: b) Establecer relaciones de coordinacion
con otras Asociaciones u organizaciones afines que existan a
nivel nacional ¢ internacional con el fin de intercambiar
experiencias ¥ conocer allernaiivas que permita un mejor

manejo de la Asociacion; ¢y Establecer una comunicacion

fluida entre ios miembros de la Asociacién que fortalezea sus
gestiones ante las Instituciones de Gobierno y otras
organizaciones nacionales v extranjeras; d} Integrar a todos los
miembros de la Asociacion en actividades de desarrollo social
que sean necesarias para la gestion de recursos para el desarrollo
integral del Municipio; e) Geslionar, manejar v controlar la
obtencién de recursos, aportes, donaciones v préstamos para la
ejecucion de los planes y proyectos de la Asoctacion: f) Propiciar
la participacion de la mujer en los planes y proyectos de la
Ascciacion  desde una pespectiva de género; g) Establecer
convenios de cooperacidn cofi organizaciones nacionales vy
extranjeras en las 4reas de capacitacion, comercializacion,
técnificacién, intercambio de genética y ofras genéaticas
relacionadas; h) Contribuir con la ejecucion de proyectos, en el
mejoramiento y conservacion del medio ambiente, la salud, ¢l
nivel de vida y la alimentacion de la poblacién, impulsando
programas de reforestacion i) Apoyar procesos de autogestion
comunitaria para fortalecer ef auto sostenimiento econdmico en
fas familias productoras; j) Promover la colaboracion y
participacion de otras organizaciones del sector privadoy péblico,
organismos no gubernamentales nacionales v extranjeros, en los
diferentes provectos y actividades que realice la Asociacién; k)
{ivulgar a través de pubiicaciones periddicas, las actividades
que realice la Asociacién; n) Contar con su seilo v papel
membretado que identifique a la Asociacion y a la vez Hevar un
mejor confrol y transparencia y presentacion en sus actuaciones
y gestiones; fi) Cualquier otra actividad que sea necesaria y
permitida para el cumplimiento de los objetivos.- CAPITULO T~
{DEL PATRIMONIQO).- Arto.4 .-, El patrimonio de la Asociacion
se constituye con el aporte voluntario de los Asociados v de las
cuotas fijas que en un futurc apruebe la Asamblea General.-
También con las donaciones, contribuciones voluntarias, legados,
herencias de instituciones, particulares u organismos Nacionales
¢ internacionales, v otros apories, bienes muebles ¢ inaebles,
iitulos v derechos que adquiera la Asociacion durante su
existencia legal; cualquier otro ingreso que no desnaturalice los
objetivos de la Asociacion.- Para tales efectos la Asoctacion,
podra realizar actividades no lucrativas que ayuden a su
autolinanciamiento, ejecutando loda clase de contratos,
operaciones ¥y negocios licitos, que tengan relacién con los
objetivos de la misma.- CAPITULOIV.-(DELOS MIEMBROS).-
Arto.5.- Sin perjuicio de lo establecido en el acta constitutiva,
para ser admitido como miembro de la Asociacidn, se necesita
cumplir con los siguientes requisitos: a) Ser productor agricola
v ganadero; b} Accptar v estar de acuerds totalmenie con lfos
objetivos de la Asociacion; ¢) Aceptar v cumplir con los Estatutos
v demds disposiciones gue se aprusben para e} funcionamiento
de la Asociacidn; d) Presentar por escrite fasolicitud ante la Junta
Directiva, quién lo aprobard o rechazard; e) Ser de reconocida
moralidad y mostrar interés en participar en todas fas actividades
querealice la Asociacitn.- Arto.6.- Son derechos de los miembros:
a} Hlegir v ser electos para los cargos de Junta Directiva; b)
Participar con voz y voto en la Asamblea General Ordinaria v
Exlrzordinaria; ¢} Presentar a la Junia Directiva, proyectos o
programas de trabajo, cuyos fincs sean para fortalecer los
objetivos de la Asociacion; d) A ser informado de todas las
gestiones y actividades que realiza la Asociacion.- Arto.7.- Son
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deberes de los miembros: a) Cumplir ¥ hacer cumplir las
disposiciones cstablecidas en el Acta Constitutiva, los
Estatutos, el Reglamento v demds acuerdos que se aprueben;
b) Impulsar la solidaridad, cooperacion y respeto mutuo; ¢)
Asistir puntualmente a todas las reuniones que se convoguen;
d) Cumplir y desempenar fielmente v con responsabilidad el
cargo para ¢l cual sea electo.- Arto.8.- La calidad de miembro
se picrde por: a) Fallecimiento: b) Renuncia voluntaria escrita;
¢) Por falta de asistencia injustificada a tres reuniones de
Asamblea General.- CAPITULO V.- (ORGANOS DE
ADMINISTRACION).- Arto.9.- La Administracion de la
Asociacion, serdejercidaporla ASAMBLEA GENERALvla
JUNTA DIRECTIVA, pudiendo crearsg otro tipo de
organizacion para manejo operativo de lamisma.- Arto. 13- La
Asambiea General es la maxima autoridad de 1a Asociacion y
estard integrada por la totalidad de sus miembros. La Asamblea
General, podré ser Ordinaria y Extracrdinaria. Sereuniraprevia
convocateria, una vez al aflo v Extraordinariamente, cuando
sea convocada por la Junta Directiva o por solicitud escrita de
al menos un tercio de sus micmbros, especificando en la
convocatoria los temas a tratar, la hora v lugar. La Asamblea
General, serapresidida por el Presidente de la Junta Directiva.-
Habrd quorum legal, con la presencia de la mitad mas uno de
sus miembros, la ausencia de Miembros Honorarios, no afecta
el quérum.- Las resoluciones de la Asamblea General, seran
validas con el voto favorable de ta mayoria simple de los
presentes.- La Asamblea General, tendra entre sus atribuciones:
a} Elegir y cambiar por causas justificadas o reelegir en sus
cargos a los miembros de la Junta Directiva; b)Y Aprobar los
fistatutos y sus Reformas; ¢) Aprobar la disolucion y
tiquidacion de la Asociacion, para estos casos, se requiere el
volo favorable de los dos tercios de los miembros de la
Asociagion; d) Conocer y aprobar el presupuesto anual que
presente la Junta Directiva; ) Convocada la Asamblea General,
no reuniera el quorum de ley, se convocara de nuevo de la
misma manera, de no reunirlo nuevamente, se establecerd con
tos miembros que asistan y las resoluciones tomadas, tendrén
absoluta validez para todos.- Arto,1i.- LA JUNTA
DIRECTIVA, estard integrada por un Presidente, Un
Vicepresidente, Un Seeretario, Un Tesorero, Un Fiscal v dos
Vocales, electos para un perjodo de dos afios, pudiendo ser
reclectos si fa Asamblea General io aprobare.- La Junta
Directiva, sereunira de maneraordinaria al menos una vez cada
mes ¥ exiraordinariamente, cuando ¢l Presidente lo estime
convenienic, 0 ses un acuerdo de la Junta Directiva.- Fi
quorum tegal serd, ia mitad mas uno de sus miembros v las
resoiuciones, seran validas conel voto de la mayorfasimple de
fos presentes, en caso de empate, el Presidente. tendra doble
voto.- Arto. 12.- Los miembres de la Junta Directiva, no podran
arrogarse facultades, atribuciones ¢ poderes de ninguna
especie anombre de la Asociacion, que no estén contemiplados
en el Acta Constitutiva, los Estatutos, el Reglamento y demas
resoluciones.- Arto.13.- Corresponde a la Juata Directiva: a)
Velar y hacer cumplir los Estatutos, e} Reglamento v demas
disposiciones de la Asamblea General; b) Elaborar v aprobar
el Reglamento Interno de fa Asociacion; ¢ Presentar a la
Asamblea General el informe anual de sus actividades, fos

planes de trabajo y ¢l estado financiero de la Asociacion; )
Conocer v resolver solicitudes de nuevos ingresos, asi como, la-
destitucion de miembros; e) Citar y convocar a reuniones de
Asamblea General; f) Elaborar el presupuesto anual v someterlo
a laaprobacién de la Asamblea General .- Arto. 14 .- El Presidente
de ta Junta Directiva es el representante legal de la Asociacidny
tendrd las siguientes atribuciones: a) Dirigir la Asociacion de
acuerdo a las politicas establecidas y las resoluciones de la Junta
Diirectiva; b) Presidir las Sesiones de la Asamblea General yde la
Junta Directiva; ¢} Nombrar a quien deba representar a la
Asociacion en actos administrativos v judiciales, otorgando los
poderes necesarios para ello; d) Convocar areuniones de la Junta
Directiva; e) Las que decida en el ambito de su competencia la
Junta Directiva y 1a Asamblea General.- Arto. 15.- El Vicepresidente
asumira las funciones del Presidente en caso de ausencia temporal
y tendrd las atribuciones que aque!l le delegue~ Arto. 16; El
Secretario debera: a} Llevar el Libro de Actas y Acuerdos de la
Asamblea General v la Junta Directiva; b) Llevar el registro de
miembros de la Asociacion; ¢) Librar certificaciones sobre el
contenido de los libros bajo su custodia; &) Convocar a los
micmbros de la Junta Directiva a renniones ordinariag v
extraordinarias.- Arto. 17: El Tesorero: a) Elabora ¢l balance
financiero y ¢l presupuesto de la Asociacion; b) Organiza el
sistema contable de a Asociacion, ¢) Las demds atribuciones que
le asigne el Presidente o la Junta Directiva.- Arto. I8: Son
atribuciones del Fiscal: a) Fiscalizar la administracion de la
Asoclacion; b} Revisar los libros contables v archivos de la
Asociacion; ¢) Elaborar informes y hacer del conocimiento a la
Junta Directiva ¢ a la Asamblea General, d) Las demés que le
asigne el Presidente o la Junta Directiva. Arto. 19: Los vocales
sustituirdn en su orden a cualquiera de los migmbros de la Junta
Directiva gue se ausente temporalmente, excepto al Presidente. -
En caso de ausencia definitiva del miembro de la Junta Directliva
la Asamblea General procedera a su eleccién inmediata.-
CAPITULO VL-(DISOLUCIONY LIQUIDACION).- Arto, 19: La
Asociacion se disuelve: a) Con fa aprobacion de las dos terceras
partes de sus miembros en Asamblea General; b) Por disminucion
del nlimero de miembros a menos de un tercio de lo establecido
ent la Ley para su constitucion; ¢) Por lo establecido en la fey.~
Dado ¢l caso de disolucion, la Asamblea General nombrara al
liquidador o liguidadores con designacién expresa de su
mandato. Si después de canceladas las deudas y demds
obligaciones hay remanente, la Asambliea General decidira su
distribucion.- CAPITULG VIL- (DISPOSICIONES FINALES).-
Arto.20: Toda desavenencia por interpretacion a lo establecido
en el Acta Constitutiva v los Estatutos, serd resuelto en Asamblea
General Extraordinaria, convocada para tal efecto.- Arto. 21:
Cualquiera de los miembros de la Asociacion es personalmente
responsable ante la misma y ante tercercs, de los dafios vy
perjuicios que causen con sus actuaciones, cuando csta sea
contrarias a los Estatutos, el Reglamento y demas disposiciongs.-
Arto. 22: Lo no previsto en estos Estatutos, se regulard en e}
Reglamento respective, sino se resolverd de acuerdo a las leyes
vigentes v al derecho comin.- Asi se expresaron los
comparecientes, aquien yo, el Notario, instrui acerca del valor y
trascendencia legales de este acto, su objeto, el de las clausulas
generafes que aseguran su validez, el de las especiales que
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contiene v las que envuelven renuncias y estipulaciones
implicitas y explicitas. Leida que fue por mitodo loescritoalos
comparecientes, la encuentran conforme, lo aprueban sin
hacer ningunamodificacién, laratificany firman junto conmigo,
¢l Notario, que doy fe de todo o relacionado.- (f) Medardo
Pérez Guatemala: (1) José L. Suarez S. {ilegible); (f) José
Hernandez G. (legible); (£ GloraM. Martinez; () Felipe Brenes
{ilegibley; (fyMarvin Jiron (ilegible); (f) William Veldsquez
(ilegible); fsgp, e Notario, PASOANTEMIDEL FRENTE DEL
FOLIONUMEROSETENTAY NUEVE(7T9) ALFRENTE DEL
FOLIOOCHENTA Y TRES(83) DEMIPROTOCOLONUMERO
ONCE(1DHQUELLEVOENELPRESENTE ANO. ASOLICITUD
DEMEDARDOPEREZGUATEMALA, LIBROESTEPRIMER
TESTIMONIOENPAPEL SELLADODE LEY, QUE FIRMO,
SELLOY RUBRICOENLACIUDAD DEMANAGUAALOS
ONCE DIAS DELMES DENOVIEMBRE DELDOSMILTRES.
FELIX SEGUNDO GONZALEZ PEREZ, ABOGADO Y
NOTARIO PUBLICO.

MINISTERIO DEHACIENDA Y
CREDITOPUBLICO

Reg, No.05806-M. 1454569 - Valor C§ 170.00
RESOLUCION NO. 059-2005

ELMINISTERIODEHACIENDA Y CREDITOPUBLICO
DELAREPUBLICARENICARAGUA.

VISTA:

{.a solicitud del Sefior Jorge Gonzélez O, Representante
Legalde ALMACENADORA DEL AGRO{ALMAGRO},
mediante la cual soficita autorizacion para el cambio de razon
sociala ALMACENADORA LAFISE, S A,

CONSIDERANDO:

Quelacitada Empresa cumplié con los requisitos establecidos,
por lo que la Direccion General de Servicios Aduaneros
recomendd autorizar ef cambio de razon social,

RESUELVE:

PRIMERO: Autorizar el cambio de razén social de
ALMACENADORA DEL AGRO, S.A., (ALMAGRO),
autorizada para operar como Depédsito de Aduana Piblico,
conforme Resolucion No. 20-96 de este Ministerio a
ALMACENADORA LAFISE, 5.A. y seguir operando como
Bleposito de Aduana Puablico.

SEGUNDO: Lasociedad ALMACENADORA LAFISE,8.A
no podran (raspasar sus acciones o intereses sociales a
terceros sinautorizacion de este Ministerio. Elincumplimiento
de cualquiera de tas obligaciones o compromisos por parte de
la Sociedad beneficiaria serd causa de cancelacion de esta
CONCesion.

TECEROQ: Comuniquese a la Direccion General de Servicios
Aduaneros v publiquese en “La Gaceta”, Diario Oficial, por
cuenta del interesado.

MINISTERIO DEHACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Managua
Republicade Nicaragua, a los veinte y siete dias del mes de Abril
del dos mil cinco. CESAR SUAZO ROBLETO, SECRETARIO
GENERAL,

MINISTERIODE EDUCACION,
CULTURAY DEPORTES

Reg. No. 05686~ M. 1454452 — Valor C$ 85.00

GOBIERNODENICARAGUA
MINISTERIODE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES
PUERTOCABEZAS, REGIONAUTONOMA
DELATLANTICONORTE

LA DELEGACION REGIONAIL DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, CULTURAY DEPORTES DELAREPUBLICADE
NICARAGUA, REGIONAUTONOMADELATLANTICONORTE,
Fn uso de sus facultades que la ley le confiere el acuerdo
ministerial 34-98 NORMATIVAS PARA LA APERTURA DE
NUEVOSCENTROSEDUCATIVOS.

CONSIDERANDO

1. La solicitud interpuesio por la profesora Hna. Ross Kowalsky
para que se le aulorice el funcionamicnto del Institute de
secundaria de nombre “Instituto Vocacional San Rafael Arcangel”
ubicado en Waspam, municipio de Waspam Rio Coco, para
impartir clase de secundaris complefa en el turno diurno,

2. Se ha comprobado gue presenta todas as condiciones basicas
en relacion con las funciones que debe de desarrollar este
servicio,

3. Fl peticionario se compromete al cumplimiento de la ley de
carrera docente, sus reglamentos y demds leyes que regulan el
funcionamiento de la educacidn, asi como reglamentos especificos
para el funcionamiento de la modalidad de secundaria hasta el
guinto afio,

RESUFLVE

l. Se autoriza al Instituto Vocaciona! “San Rafsel Arcdngel”,
ubicado en Waspam Rio Coco RAAN, para que preste ef servicio
educativo en la modalidad de secundaria completa en el furno
diurno,

2. ElInstituto Vocacional “San Rafael Arcangel”, gueda sujeto al
cumplimiento de todas las disposiciones que regulan esia
miodalidad educativa a las modificaciones posteriores si la hubiera
y 4 las supervisiones de la delegacion departamental y municipal,
¢ instancia superiores de este Ministerio a quien presentara los
informes que le sean solicitados.
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3. Este acuerdo entraen vigencia a partir de su publicacion por
cualquier medio de comunicacidn secial, debiendo ademds
publicarse en*La Gaceta”, Diario Oficial. Cdpiese comuniquese
y archivese.

Dado en la ciudad de Puerto Cabezas, a los 03 dias del mes de
enerodel afio 2005, Lic. Emilio Pasquier Almendarez, Delegado
Departamental MECD-RAAN,

e o it i

Rep. No. 05528 - M. 1454376~ Valor C$ 130.00

Acuerdo Ministerial
No, 081-2605

ELMINISTRODE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES
DELAREPUBLICADENICARAGUA

En uso de las facultades que le confiere el Articulo 3 de laLey
para el Ejercicio de Contador Publico, publicada en La Gaceta,
Diario Oficial, No. 94 deltreinta de Abril de 19539 v articulos 3,
5,6,19, 22 25 28 v 29 del Reglamento de la Profesion de
Contador Pablico y su Ejercicio, para autorizar el ejerciciode
la Profesion de Contador Piblico, previo cumplimiento de Ley
y pleno goce de sus derechos.

CONSIDERANDO
|

Que de conformidad a la presentacién de su Thulo de
Licenciado en Coniaduria Pablica y Auditoria, extendido por
la Universidad de las Américas, el dia veintisiete de Diciembre
del afio dos mil cuatro, Registrado bajo el Ndmero: 681, Tome
H; de! Libro Respectivo del veintisiete de Diciembre del afio
dos mil cuatre; Ejemplar de la Gaceta, Diario Oficial No. 6 del
dia Lunes, diez de Enero del afio dos mil cinco, donde publica
su titulo en la pagina No. 143, constancia de otorgada por el
Colegio de Contadores Piblicos de Nicaragua, extendidaa los
diecisiefe dias del mes de Marzo del afio dos mil cinco. Garantia
Fiscalde Contador Pablico No. GDC - 291 emitida a los cuatro
diag del mes de Abril del afio dos mil cinco por el Instituto
Nicaragiiense de Seguros v Reaseguros (INISER), pago de
minuta de depdsito No, 22633848 del Banco de la Produccion
BANPRO, del dia cuatro de Abril del afio dos mil cinco vla
solicitud que fuera presentada con fecha cinco de Abrii def afio
dos mi cinco ante la Direccitn de Asesoria Legal, por el
Licenciado: FELIPE GABRIEL URBINA, cédulade identidad
Namero 001.-260576-0068S, para ejercer laprofesion de Contador
Publico de fa Reptiblica de Nicaragua.
I

Que ensu calidad de mismbro active del Colegio de Contadores
Piiblicos el mismo se encuentra debidamente inscrito bajo el
mimero perpetue 1633 siendo un depositario de fo que se
ajusta a fos preceptos legales, solvencia moral, capacidad
académicay practica profesional correspondiente de acuerdo

aconstancia extendida a los diecisiete dias del mes de Marzo del
afto dos mil cinco. Por la Licenciada Nidia Vado Rosales en su
calidad de Secretaria del Colegio de Contadores Piblicos de
Nigaragua.

PORTANTO

En base a las disposiciones legales antes establecidas en el
presente acuerdo ¥ por cumplidos los requisiios de Ley por ¢l
Licenciado FELIPE GABRIEL URBINA.

ACUERDA
PRIMERO: Autorizar ¢l ejercicio de la Profesion de Contador
Pablico al Licenciado: FELIPE GABRIEL URBINA, paraquela
ejerza en un quinquenio que iniciaei diadoce de Abril delafio dos

mil cinco y finalizara el dia once de Abril del afio dos mil diez.

SEGUNDO: Enviese el original de fa Poliza de Fidelidadal Colegio
de Contares Piblicos de Nicaragua, para su debida custodia.

TERCERO: El Licenciado FELIPE GABRIEL URBINA, tiene
que publicar el presente Acuerdo en el Diario Oficial, La Gaceta,

CUARTG: Copiese, notifiquese y archivese.

Bado en la ciudad de Managua, a los doce dias def mes de Abril
del afio dos mil cinco. Miguel Angel Garcia, Ministro,

 INSTITUTONACIONAL TECNOLOGICO
INATEC

Reg, No. 03838 -M. 1434599 - Valor C§ 170.00

RES()L!JCK')N DE ADJUDICACION
LICITACION POR REGISTRO No.02-2005
“REHABILITACION Y AMPLIACION CETA-JALAPA”

El Director Ejecutive del Instituto Nacional Tecnologico
{INATEC), Lic. Roberto Porta Cardoba, en uso de las facultades
gue le confiere la Ley 290 “LEY DE ORGANIZACION,
COMPETENCIA Y PROCEDIMIENTOS DEL PODER
EIECUTIVO”; Reglamento de la Ley 290, {Decreto 7T1-98 del 30 de
Octubre de 1998); Ley 322 *Ley de Contrataciones del Estado™ v
ReglamentoalalLey 323, (Decreto 21-2000 del 02 de Marzo del afio
2000y,
CONSIDERANDO:
H

Que el Comité de Licitacion de INATEC, constituido mediante
Resolucion de la Direccion Ejecutiva No.02-2005 del 21 de Enero
del afio 20035, para “Evaluar las ofertas y Recomendar la
Adjudicacion de fa Licitacion”, conforme el Ario. 39de latevde
Contrataciones de} Estado v Arto. 83 del Reglamento General a
la Ley de Contrataciones del Estado, emitio las recomendaciones
para la adjudicacion de la Licitacion por Registro No.01-2005
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“Rehabilitacion y Ampliacion CETA-JALAPA”, Informe gue
Fue recibido por esta Autoridad con fecha 01 de Abril del 2005;
el que ha sido estudiado y analizado.

"

Que el dia 05 de Abril del presente afio, el oferente
NICARAGUA, INGS, S A, estando en tempo y forma,
interpuso ante el Comité de Licitacion un Recurso de Aclaracion
al Dictamen de Recomendacion emitido porel mismeo Comité.
El Comité de Licitacion, el dia 12 de Abril del corriente afio,
amplia y legalmente facuitado para conocer sobre el Recurso
de Aclaracion antes dicho, reselvio no dar ha lugar al mismo,
notificando al recurrente para hacer uso de sus derechos,

1]
Que esta Autoridad estd plenamente de acuerdo con dichas
Recomendaciones ya que considera que la oferta recomendada
corresponde efectivamente ala mas favorable, por obtener el
mayor puntaic en su evaluacion, observando que se cumplieron
en el proceso evaluative con los factores y valores de

ponderacion establecidos en el Pliego de Basesy Condiciones,
sefeccionando de esta manera fa mejor propuesta,

1%
Gue de conformidad con el Arte, 40 de la Ley de Contrataciones
del Estado vy Arto. 84 de su Reglamento, esta Autoridad debe
adjudicar la Licitacion en referencia, mediante Resolucion
motivada de conformidad a los plazos establecidos para hacer
uso de los recursos por parte del oferente, por lo gue no
habiendo otro recurso;

ACUERDA:

a) Ratificar las recomendaciones de Adjudicacion del Comité
de Licitacion, correspondientes a fa Licitacion por Registro
No.02-2005, “Rehabilitacion y Ampliacion CETA-JALAPA”,
contenidas en Acta de Recomendacion de Licitacién por
Registro No.02-20035 del 30 de Marzo del afio 2003,

b) Se adjudica la Licitacidn por Registro No.02-2005,
*“Rehabilitacion y Ampliacion CETA-JALAPA” al oferente
CONSTRUCCHIONES Y SERVICIOS FREDDY OCON M.,
hasta por la suma de C$ 2,800,806.83 (Dos millones
ochecientos mil ochocientos sels cordobas con ochenta yires
centavos), incluve los impuestos.

<) El Oferente, o su representante legal, deberd presentarse a
¢sta Institucion en un término no mayor a los diez dias para
formalizar con ésta Autoridad el Contrato respectivo,

d)y Comuniquese Ja presente Resolucion a cuantos corresponda
conocer de la misma y publiguese por una vez en ¢l mismo
medio empleado para la convocatoria de la Licitacién.

Dado en [a ciudad de Managua, a los veintitin dias del mes de
Abril del afio dos mif cinco. Roberto Porta Cordoba, Director
Hjecutivo INATEC,

GENERADORA HIDROELECTRICA, S.A.
HIDROGESA

Reg. No. 5725~ M. 1454497~ Valor C$260.00
CONVOCATORIA ADQUISICION DE BIENES
AVISO DE LICITACION PUBLICA No.04-20035
PROYECTO:

“ADQUISICION DE 1 L(ONCE) VEHICULOS
AUTOMOTORES, PARA LASPLANTAS
HIDROELECTRICAS Y LASOFICINASCENTRALES”,

La Generadora Hidroeléctrica S,A, Entidad Adjudicadoraacargo
de reatizar la contratacién mediante el procedimiento de Licitacion
Piblica, segtnresoiucion No, 7-2003 de la maxima autoridad de
la empresa, invita a todas aguellas personas naturales o juridicas
calificadas en nuestro Pais para ¢jercer la actividad comercial e
inscritas en el Registro Central de Proveedores del Ministerio de
Hacienda v Crédito Publico, interesados en presentar ofertas
econdmicas selladas para fa Adquisicion de 11 {once) vehiculos
Automotores para fas Plantas Hidroeléctricas y las Oficinas
Centrales .

. Esta Adquisicion es financiada con fondos propios de la
empresa,

2. Los Bienes objeto de esta licitacion deberan ser entregados en
las instalaciones de HIDROGESA, entrega inmediata a partir de
la {irma del contrate correspondiente

3. Los Once Vehiculos Automotores estan divididos en los
siguientes blogues:

I- 6 {Seis) Camionetas de Doble Cabina 4 x 4, Diesel.
H-1{Un)Camion Volquete, Diesel.

IH- 1 (Una) Camioneta Tipo Ambulancia 4 x 4, Diesel.

1V- 2 {Dos) Camionetas Cabina Sencilla Tipo Pick Up 4 x 4, Diesel.
V- 1{Una)Camioneta Doble Cabina 4 x 4, Turbo Diesel, Intercooler,
4. Los Oferentes elegibles podran obtener el Pliego de Bases v
Condiciones de ia licitacion en: Las Oficinas de la Unidad de
Adguisiciones de HIDROGESA, ubicadas del Hospital Vélez
Paiz, Z¢ Lste 2 o al Sur, tos dias comprendidos del 02 al 66 de mayo
del afic en curso de fas 8:00 a.m. alas 4:00 p.m.

5. Para obtener ef Pliego de Bases v Condiciones (PBC), los
Oferentes interesados deben hacer un pago en electivo no

reembelsable de C$ 500.00 (Quinientos Cordobas Netos), en
tesoreria de as oficinas de HIDROGESA, ubicadas en el mismo
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edificio y retirar el documento en la Oficina de la Unidad de
Adquisiciones, previa presentacion del recibo oficial de caja
a nombre del Oferente interesado, en concepto de pago del
PBC.

6. Las Ofertas deberdn entregarse en idioma espafiol y con sus
precios en Cordobas, en la Sala de Juntas de fa Gerencia
General de HIDROGESA, a maés tardar a fas 10:00 a.m. del
viernes 17 de junio del afio dos mil cinco.

7. Las Ofertas entregadas después de fa hora estipulada no
serén aceptadas.

8. Ningan Oferente podré retirar, modificar o corregir su oferta
después gue ésta haya sido presentada y abierta, sin perder
su Garantia de Oferta. (Arto, 27 inc. n) Ley de Contrataciones
del Estado.

9. Las Ofertas deben incluir una Garantia de Mantenimiento de
Oferta por un monto del tres por clento (3% ) def precio total
de la oferta, por cada uno de los lotes.

0. Las Ofertas seranabiertasalas 10: 10 a.m. del viernes 17 de
Junio del afio dos mil cinco, en presencia del Comité de
Licitaciony de los representantes de los Oferentes que deseen
asistir, enlaSalade Juntasde la Gerencia General, ubicadaen
las Oficinas de HIDROGESA. Ing. Frank J. Kelly,Presidente
de 1a Junta Directiva. 2.2

EMPRESAADMINISTRADORADE
AEROPUERTOSINTERNACIONALES(EAAR

Reg, Ne. 05866 - M. 1454652 - Valor C$253.00
COMUNICADO

LAEMPRESA ADMINISTRADORA DE AEROPUERTOS
INTERNACIONALES(EAADCONVOCA ALOSTENEDORES
DEBONOSDEINFRAESTRUCTURAAEROPORTUARIA
(BIAN)PARA LARECOMPRAANTICIPADA DELA EMISION

Lalunta Directiva de la EMPRESA ADMINISTRADORA DE
AEROPUERTOSINTERNACIONALES{EAAD, deconformidad
con el punto 4.12 del Capitulo 1V del Prospecto de la Oferta
Piblica de Bonos de Infraestructura Aeroportuariade Nicaragua
de DIEZ MILLONES DE DOLARFES EN CORDGBAS, con
mantenimiento de valor, vel Articulo 16 del REGLAMENTO DE
ADMINISTRACION de laEmision de Bonos de Infraestructura
Aeroportuaria (BIAN), ANUNCIA quecjercerasu DERECHO
DERECOMPRARANTICIPADAMENTE LA EMISION enel
curse del cuarto afio del plazo de cinco. El Prospecto faculta al
EMISOR la recompra al término del tercer afio.

Por Resolucion de 1a Junta Directiva de la EAAL EL EMISOR,
efectuada en Managua, Reptblica de Nicaragua, a las siete y
treinta minutos de la mafiana del din Lunes once de Abril del
corriente afio def 2003, se acordd ejercer su DERECHO DE
RECOMPRAANTICIPADA DELA EMISION, porlogue cumple

comunicarlo poresta viadeanuncio piblico los dias 5,6 y 9 de Mayo
del afio 2005. Los medios utilizados para esta publicacion son: La
Gaceta, Diario Oficial, los diarios de circulacion nacional, LaPrensa
y Bl Nuevo Diario y carta enviada a los Puestos de Bolsa autorizados
por la Bolsa de Valores de Nicaragua,

Se establece que la fecha de recompra del total de la emision serd el
dia VIERNESDIEZ DE JUNIO DEL ANO DOS MILCINCO.

Por este medio se llama a los Tenedores de BIAN, a presentarse en
las oficinas de su Agenie Pagador: LAFISE VALORES, S. A, ubicadas
enel Centro Financiero LAFISE, kildometro 5 1/2 Carretera Masaya.
Teléfono (305)278-7140. Fax (505)278-3984 y/o asus filiales en
Centroaméricay el Caribe,

EL EMISOR pagard al inversionista a través de su Agente Pagador
el principal de los Bonos, contra ia entrega y endoso del titulo valor
con sus respectivos cupones de iniereses no vencidos, cuyo
principal serd liguidado al tipo de cambio oficial de la Repiblica de
Nicaragua, vigenteeldia VIERNES DIEZ DEJUNIO DELANODOS
MILCINCO.

EL EMISOR al gjercer suderecho derecompra anticipada, reconocerd
al inversionistalos intereses acumulados al dia VIERNES IMEZ DE
JUNIO DEL ANO DOS MIL CINCO, mas un premio equivalente a
dos mesesde intereses, tomando comobasede célculo el valor facial
del BIAN.

EL EMISOR hace del conocimiento de los inversionistas, que
despuésdel dia VIERNES DJIEZDE JUNIO DEL ANO DOS MIL,
CINCO, seaplicard lodispuesto enel Articulo 18 del Reglamento de
Administracion de la Emision, el cual literalmente dice:

“Arto.18.-FALTADECOBRO.
- 8i a 1a fecha de pago del principal de los bonos los tenedores no
lo cobraren, LA EMPRESA mantendrd sin causa de Mantenimiento
de Valor el importe de los mismos.

- 5i a la fecha de pago de los iniereses de los bonos los tenedores
no lo cobraren, LA EMPRESA mantendrd sin causa de intereses y
Mantenimiento de Valor el importe de los mismos.

EL EMISOR establece que si se hubieren descontado los Cupones
de Intereses en la Bolsa o con Terceros o se hubieran perdido, se
pagard al inversionista, contrala presentacion def Bono, el principal
menos el monto de fos intereses descontados o lo que representen
los cupones de intereses perdidos.

EL EMISCR establece que si los Tenedores de Bonos no se
presentaren para el pago, ni endosen v entreguen los BONGS en la
fechade la RECOMPRA, se les apticard lo enunciado en el Articuio
18 del Reglamento de Administracion de la Emision,

Dado en la Ciudad de Managua, Repablica de Nicaragua, a fas once
y diezminutos de la mafianadel Veintiocho de Abril del dos milcinco.
DANILO LACAYO RAPPACCIOL), Presidente de la Junta
Directiva, EMPRESA ADMINISTRADORADE AFROPUERTOS
INTERNACIONALES(EAAL. 3-1
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SECCIONJUDICIAL

Reg, No. 3835 - M. 1454601 - Valor C$85.00
CLUB DE GRANADA
CITACION

Con instrucciones de la Juata Directiva del CLUB DE
GRANADA, por este medio citamos a todos los accionistas
de dicho Club para la Junta General de Accionistas que
tendra fugaren laciudad de Granada alas S PM, del dia 07
de Junio del afio 2005 en el Jockey Club, Casa Deportiva,
con el objeto de conocer, tratar y resolver fos puntos de la
siguiente Agenda.

4. Propuesta de Acordar Reformas Parciales a los Estatuios
det Club y Redactar por completo tales Estatutos con
dichas Reformas incluidas.

5. Acordar la Emisionde (No)__
a favor de socidos fundadores,

_de Acciones

6. Otros asuntos de la competencia de las Asambleas
ordinarias.
CARLOS BENARD, Presidente. Abril 30/2005. 2-1

Reg. No. 5836- 1454605 - Valor C$85.00
SUBASTA

EnLaGacetaNo.78del 22 de Abril del 2005, se anuncid Pablica
Subasta No. 07/03 a realizarse el dia viernes 06 de Mavo, por
razones ajenas a nuestra voluntad, les informamos que dicho
evento se ha reprogramade para el viernes 13 de Mayo del
2005.
Direccion General de Servicios Aduaneres
Subasta de Vehiculos y Mercanciasen Abandono

De conformidad con el Tiulo VI, Capitulo Unico, Articuio 95
del Codige Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA
i), ta Direccién General de Servicios Aduaneros tiene el
agrado de invitarles a la Subasta Phblica No. 07-2005 de
VEHICULOSy MERCANCIAS ¢n abandono, donde estan y
como estan, acfectuarse en la bodega de Subasta Poblica de
laDGA, ubicadasen et KM 5 % Carretera Norte, el dia viernes
13 de Mayo del afio en curso,

fintre otros s¢ remataran:

ROPAUSADA AUTOMOVILES
ELECTRODOMESTICOS CAMION
MOTOCICLETAS PRODUCTOSDE BELLEZA
COMESTIBLES Y MUCHAS COSAS MaAS...

Elregistrode asistencia dard inicio alas § a.m. y posteriormente
(9:00 a.m. ) el remate de la mercancia,

La lista {carte}) con ladescripcion, precios base y la ubicacién de
cada uno de los lotes estardn a la orden de los interesados en las
instalaciones de ENACAL carretera norte, el dia Martes 03 de
Maye del corriente,

Laconcurrenciade posiores es libre lanto para personas naturales
como juridicas, siendo el requisito indispensabie para participar
un deposito de C$7,000.00 (Siete mil cordobas netos), en cualquier
sucursal def BANPRO enlacuenta DGA-SUBASTAS No 1601
110-4508-499. La minuta de deposito, Cédula de identidad o
pasaporte, serin los documentos obligatorios para participaren
esta actividad, los cuales deberdn presentarse el diade la subasta.
En caso de que la persona natural o juridica presentase otro tipo
de identificacion, serdla Direccion General de Servicios Aduaneros
quien decida si dicha persona podra participar o no.

Dicho depoésito sera devuelto presentando el comprobante
correspondiente en caso de que el participante no adquiera
ningan lote, 6 se tomard como abono en caso de adguirir alguno.
Asimismo el deposito nose regresara caando un postor adquiera
un lote y fuego nolo pague,

NOSEACEPTARAN DEPOSITOS CON FECHADEL DIADE
REALIZACION DELASUBASTA.

{Excepto, cuando el participante demostrare que dicho depésito
nose realizd por fuerza mayor o caso fortuito y serd la DG A quien
decida si es aceptado o no.)

Se recuerda a los participantes que los lotes vendidos, deberan
ser cancetados en efectivo en moneda de curse legal (Cérdobas
dnicamente) o cheque certificado al concluir la subasta, asi
mismo s¢ les recuerda que los lotes adjudicados deberdn ser
retirados el mismo dia de la subasta al concluir ta misma.

Dado en fa ciudad de Managua, a los 03 dias del mes de Mayo dei
2005,

Reg. No. 05837 - 145574 - Valer CE85.00
SUBASTA

Almacenadora del Agro Sociedad Anonima{ALMAGRO)en eluso
de las facultades que le oforgan los articulos 187 y 188 dela Ley de
Almacenes Generales de Depdsitos, subasta por primera vez
mercaderia amparada en Certificado de Depdsito v Bono de Prenda
No.0710.-

Fecha de la Subasta: Lunes 09 de Mayo del 2005.-
Horaderecepeion: 10:00a.m Horadecierre: 11:00a.m
Lugar: Bodegas Centralesde ALMAGRO, ubicada de los seméaforos
de la subasta 300 metros af Sur.

Mercaderia: unlote de 17 cajas de cadena para motosierras, CHAIN
REELIOOETSPR3TEGX, 899011,

Precio Base: USS 2,705.38 (Dos mik setecientos cinco con 38/10(h
Oferta: Presentar oferta en sobre selado

Managua, 3 de Mayo del 2005, Lie, Jorge Gonzalez Ofin, Gerenle.
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